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BO TAI CHINH CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC Doc 1ap-Tw do-Hanh phic
TAI CHINH-QUAN TRI KINH DOANH

QUY PINH VE THUC TAP CUOI KHOA
CUA SINH VIEN HE PAI HQC CHINH QUY THEO HE THONG TiN CHi

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6.920 /OD-DHTCOTKD ngay 03/47/201F

cua Hiéu truong Truong Dai hoc Tai chinh- Quan tri kinh doanh )

Piéu 1. Muc dich, yéu cu ciia thue tap cudi khéa
1. Muc dich

Muc dich cua thyc tap cubi khéa 1a giup sinh vién cling ¢b va bd sung kién
thire 1y luan, nghiép vu, ndm viing quy trinh nghiép vu, van dung duoc kién thirc
da hoc dé phan tich gidi quyét cac van dé cua thyc tidn quan ly tai chinh ngén
hang, ké toan, quan tri kinh doanh, hé théng thong tin quan ly & céc co sé thuc
tap; ren luyén phuong phap cong téc va ning luc td chic thuc hién cong tac
chuyén mon; rén luyén y thirc t6 chire ky luat; rén luyén k¥ nang nghién ctru khoa

hoc, so sanh gitra 1y luan va thuc tién.
2. Yéucau

-N&m virng tinh hinh, dic diém té chuec quan ly, t6 chirc san xuét kinh doanh

va hoat dong ctia co sé thuc tap.

-Nam ving ndi dung cong tac t6 chirc cac nghiép vu vé chuyén nganh dao tao
tai co so thuc tap.

-Nam vimg va khai quét dugc ly luan, thuc tién. So sanh, déi chiéu gifra ly
ludn va thyc tién dua ra cac kién nghi; nim vimg phuong phéap nghién ctru khoa
hoc, dién giai duoc nhimng van dé trong thyc tién va ly luan.

- Biét van dung cac kién thic d3 duoc trang bi vao viéc phan tich thuc tién,
phat hién va giai quyét cic van dé do thuc tién dat ra thude pham vi chuyén mon
cua nganh va chuyén nganh dao tao.

- Xay dung méi quan hé mat thiét gilra sinh vién véi céc can bo & co s& thuc
tap, tao diéu kién thuin loi cho mdi quan hé hop tac lau dai gilta Trudng va co sé
thuc té.




Diéu 2. Hinh thirc thure tip cudi khéa

Hinh thac thue tap cubi khoa duge ap dung 1a hinh thrc sinh vién thuc tip
tai cdc co s& kinh té (doanh nghiép, t6 chirc kinh t&), co quan hanh chinh, don vi su
nghi€p. Trudng hop c6 ap dung hinh thirc khac, Khoa chuyén nganh gri dé nghi
dén phong Quan ly dao tao dé bao cdo Ban giam hiéu quyét dinh.

Dicu 3. Piéu kién thye tap cudi khoa

1. P& hoan thanh céc hoc phan quy dinh trong chuong trinh dao tao;

2. Dang trong thoi gian con durgc phép hoc tai Truong (tinh ca thoi gian thuce tip
cudi khoa);

3. Khong dang trong thoi gian bj truy ctru trach nhiém hinh su.
Diéu 4. Ping ky thue tp cubi khéa

1. Déi véi sinh vién du didu kién thyc tap cudi khéa ding tién do, Phdng Quan
ly dao tao lap danh sach va thong bdo cho sinh vién.

2. Déi véi sinh vién dii diéu kién thyc tap cudi khoéa cham so véi tién do phai
ndp don ding ky thuc tap vé Phong Quan ly dao tao theo thoi gian dwoc quy dinh
trong ké hoach cu thé.

3. Trudng hop sinh vién di didu kién thyc tap cubi khéa dang tién d6 ma c6
nguyén vong khong thuc tap theo ké hoach phai 1am don xin hoén thyc tap giri vé
phong Quan ly ddo tao trude khi bat dau thuc tap.
4. Néu sinh vién du diéu kién thyc tap cudi khoa dung tién dd khéng thudc dién
duoc nghi hoc tam thoi, khong lam don xin hoén thyc tap ma khong di thuc tép
thi dwoc coi 12 nghi hoc khong bdo céo. Sinh vién d6 s& bi xir 1y theo quy ché vé
cong tac sinh vién cua Truong.
Diéu 5. Ping ky thwe tap lai
Nhirng sinh vién c6 diém danh gia hoc phéan thuc tap t6t nghiép dudi 4 (thang
diém 10) hodc diém F phai dang ky thuc tap tt nghiép lai.
Piéu 6. Thue tap cudi khéa doi voi sinh vién hoc cung lic hai chwong trinh
- Sinh vién hoc cung luc hai chuong trinh phai hoan thanh thuc tap cubi khoa
chuong trinh thir nhit méi dugc thuc tap cudi khda chuong trinh thit hai.
-Péi v6i chuong trinh hoc thtr hai, sinh vién du diéu kién thuc tap phai lam

don dang ky thuc tap giri vé phong Quan ly dao tao theo ding thoi gian duge quy
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dinh trong ké hoach cu thé.
Piéu 7. Riit hoc phan thure tap cudi khéa
Trong 2 tuan diu ké tir khi thoi gian bit ddu thuc tap, néu sinh vién thiy
khéng thé hoan thanh khoéa luén tét nghiép vi Iy do ¢4 nhan thi ¢6 thé lam don xin
riit hoc phan thuc tip cudi khoa giri vé Phong Quan ly dao tao. Ngoai thoi han trén,
sinh vién van phai nép hoc phi thuc tap, trudng hop dic biét do Hiéu truéng quyét
dinh. Néu sinh vién khong di thyc tép s€ dugc xem nhu tyr y bé hoc va phai nhan
diém F.
Piéu 8. Nhiém vu, quyén lgi ciia sinh vién trong qua trinh thue tip cudi khéa
1. Nhiém vu
- Sinh vién du diéu kién di thuc tap cudi khéa tu lién hé dia diém thuc tap phu
hop véi nganh va chuyén nganh dao tao. Trudng hop dic biét khong thé tu lién hé
dugc dia diém thuc tip, sinh vién phai bao céo v6i Khoa d& nghi dugc giup do
(thoi gian bao céo chim nhét 14 2 tuan trude khi di thyuc tap). Nhimg sinh vién nay
phai chap hanh sur phan cong dia diém thuc tap cua Khoa.

- Béo cdo v6i Khoa dia diém thyc tap chinh thuc.

- Thuc hién tét cac yéu cau vé ké hoach, ndi dung chuong trinh thuc tap cudi
khéa do Khoa phé bién, hudng dan. Két thic giai doan thuc tap cudi khoa, sinh
vién ndp céac bao cao diy du theo yéu cau cia Nha truong va bao vé két qua thuc
tap trudc Hoi déng danh gia thuc tap cudi khéa ctia Nha treong. Chép hanh ding
cac quy dinh vé thoi gian theo ké hoach thyc tap cubi khoa.

- Chép hanh nghiém chinh céc chinh sich phap luét ciia Nha nuéc, ndi quy, ky
lugt lao dong va cac quy dinh khéc clia Trudng, cua co s& thuc tap.

- Hoan thanh hoc phi ding thoi han quy dinh.
2. Quyén loi

- Pugc giang vién do Khoa chuyén nganh phéan céng huéng dan truc tiép.

- Duoc thyc tép nghiép vu tai cac phong thuc hanh (néu ¢6) dudi su chi dao va
huéng din ciia giang vién.

-Nhan tai li¢u vé thuc thp: Gidy gi6i thidu thyc tap; P& cuong thuc tip, So yéu
ly lich (trong trudong hop co s& thuc tip yéu cau).

- Nghe bao c4o tinh hinh thuc té tai co s& thuc tap.




-Duogc can bé chuyén mon huéng dan dé thuc hanh cac cong viéc lién quan

dén cong tac quan ly nghiép vu cua co sé thyc tap.

-Sinh vién c6 quyén khiéu nai két quéa danh gid khéa luan tot nghiép ngay sau
khi cac Tiéu ban cong bé két qua. Trong truong hop, sinh vién van chura hai long
vé diém do Tiéu ban cong bd sau khi khiéu nai thi thu ky tiéu ban l4p danh sich
trinh 1én Chu tich hi ddng danh gid khéa luan tét nghiép xem xét va quyét dinh

xuly....

Piéu 9. Quy trinh thye tip cudi khéa

1. Thoi gian thuc tap tht nghiép tir 13 tun dén 15 tuin

2. NOoi dung cta thuc tap tot nghiép

2.1. Tim hiéu chung vé co 56 thuec tdp

Co cau t6 chirc, chirc ndng nhiém vy, nhan sy cda co s& thuc tép

No¢i dung céc hoat dong kinh doanh, hoat dong quan ly cta co sé thuc
tap

Céac phan viéc lién quan dén quan ly nghiép vu nganh, chuyén nganh
cua co sd thuc tap

Xac dinh dé tai viét khoa ludn tot nghiép, c6 x4ac nhin cla can bod

chuyén mén & co so thuc tdp va giang vién hudng dan.

2.2. Nghién citu va va viét khéa ludn 1ot nghiép

Sinh vién phai theo sy huéng dan clia giang vién hudng din hodc can
bd & don vi bén ngoai
Sinh vién dugc huéng dan dé cuong thuc tap; cap nhéit cac vin ban ve
quan ly nghiép vu chuyén nganh;
Sinh vién thyc tap tai cac co s& dang ky thuc tip, hoan thanh yéu cau
thuc tap cudi khoa do Khoa quy dinh
o Sau 4 tudn ké tir thoi gian bét ddu thuc tap, sinh vién phai ndp
dé cuong chi tiét (hodc bao cdo tdng hop, tiy theo quy dinh cia
khoa) d& tai thuc tap cudi khéa (thoi gian ndp dé cuong chi tiét
hodc bio céo tong hop cho Khoa chuyén nganh dugce quy dinh
cu thé trong ké hoach).

o Tai liu thu thdp dugc & don vi thuc tdp (theo yéu cau cua
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Khoa); tai liéu khac do giang vién huéng dan yéu cau (Céc tai
liéu nay phai duge Khoa quy dinh thng nhét).
Giang vién huéng din nghe bio cdo thuc tap lan thi nhét, kiém tra va
duyét dé cuong chi tiét (bao cdo téng hop) cua dé tai thuc tap cudi
khéa cho sinh vién. Noi dung va hinh thirc ctia dé cuong chi tiét (bdo
céo tong hop) do Khoa chuyén nganh dé xudt va Ban Gidam hiéu phé
duyét

Trong thoi gian thyc tap tiép theo, sinh vién phai vé truong dé giang
vién huéng dan kiém tra tinh hinh thuc tap chuyén sau va tién do thuc
hién thuc tip cudi khoa theo ké hoach cu thé do Khoa xdy dung va
ban hanh.

Sinh vién hoan thién khoda ludn t6t nghiép, ban tém tit khéa luin tét

nghiép va hoan tat cac thu tuc két thuc thuc tap cudi khoa.

Sinh vién phai ndp 04 quyén khoa luan tdt nghiép (déng bia mém c6
bong kinh) va 04 ban t6m tit khéa luan tét nghiép ( déng chung véi
khéa luan t6t nghiép) cho Phong Khao thi va Quan ly chit lugng,
dong thoi giri mot file mém khoa luan t5t nghiép vao dia chi mail

thuctaptotnghiep.tcqtkd@gmail.com theo dung thoi han quy dinh.

Sinh vién thyc hién bao vé khoa luan tét nghiép trudc Tiéu ban.

Diéu 10. N§i dung va hinh thirc ciia khéa ludn t5t nghiép

1. Vé npi dung:

Khoéa luén t6t nghiép clia sinh vién budc diu thé hién phuong phép nghién
ctru khoa hoc va trinh bay duoc nhiing y kién nhan xét, dé xuit vé vain dé thudc
pham vi d tai nghién ciru.

Nbi dung cia khéa luan tét nghiép bao gbm 3 phan:

v'Phan M¢ dau gdm:

+ Tinh cdp thiét cia dé tai nghién cieu

+ Doi tuong va muc dich nghién ciru

+ Pham vi nghién ciru

+ Két cdu ciia khéa ludn tét nghiép



v'Phan Néi dung duoc bd tri thanh 3 chuong hodc 4 chuong tip trung vao
nhimg véan dé chu yéu sau:

+ Nhitng van dé Iy lugn chung vé dé tai nghién ciru.
+ Tong quan vé don vi thuc tdp

+ Phuong phap nghién ciru

+ Thuc trang van dé nghién ciru ciia don vi thuc 1ap.

+ Phuong hudng va giai phdp hoan thién nhing vin dé tén tai

thudc pham vi nghién ciru ciia dé tdi.

v'Phén Két luan

Tuy theo ting khoa, ting Iinh vuc nghién ciru c¢6 thé lua chon ndi dung cho
phu hop.

2. V& hinh thirc

Mot ban khoa luén tét nghiép hoan chinh dugc trinh bay theo trinh tu sau:

1. Bia khéa luan t6t nghiép (phu luc s6 1)

2. Trang phu bia (phu luc s6 2)

3. Trang 16i cam doan (phu luc sb 3)

4. Muc luc (phu luc 4)

5. Danh muc céc chit viét tat: Bang cac ky hiéu, chir viét tat xép theo thir tu
bang chir cai (phu luc 5)

6. Danh muc cac bang, biéu (phu luc s6 6)

7. M& dau (phu luc sb 7

8. Noi dung cac chuong: S& thir tw cac chuong, muc duge danh sé bang hé
théng A rap, khong ding sé La ma, chir cai. Cac muc va tiéu muc duge danh 50,
bing cac nhém chir s6, cach nhau mot ddu chim: S6 dau tién chi s6 chuong, sb thir
hai chi s6 muc, sb th ba chi sd tiéu muc. .. (phu luc $6 8)

9. Két luan

10. Danh muc tai liéu tham khao: phai ghi ddy du tén tac gia (néu 1a nhiéu tac
gia thi ghi tén chu bién), tdc phim, nam xuét ban, nha xuat ban... theo thit ty a,
b,c... (phu luc s6 9)

11. Phu luc



12. Trang nhén xét cua co s¢ thuc tap: Nhan xét cua phong chuyén mon va

déng diu cua co sé thuce tap (phu luc sb 10)
13. Trang nhén xét clia giang vién hudng dan (phu luc sé 11)

Khoéa luan t6t nghiép duge trinh bay trong khoang tir 50 trang dén 80 trang
(khdng ké danh muc tai liéu tham khéo, phu luc). Khéa luan tét nghiép dugc danh
may theo phong chit Times New Roman c¢& chit 14, ngin gon, rd rang, mach lac,
sach s&, khoéng dugc tiy xo4, danh sb trang & cudi, gitra mbi trang gidy (khéng
chén Header va Footer); danh sb va tén bang biéu, hinh v&, dd thi trén cung mot
trang v&i bang biéu, hinh v&, db thi d6; gian dong dit & ché d 1,5 lines, 1é trén
2,5cm, 1& duéi 2,0cm hodc nguoc lai tuy vi tri danh s trang; 18 trai 3,5cm, 18 phai

2,0cm.
Diéu 11. Panh gia, chim diém khoa luin t6t nghiép.

Diém hoc phin thuc tap cubi khéa bao gdém 3 phan: Piém chuyén cin c6
trong s6 10%, diém dé cuong chi tiét (bao céo tdng hop) c6 trong sb 20% va diém

bao vé khéa luan tét nghiép c6 trong s6 70%.

-Diém chuyén cin dénh gia nhan thic, thai do, chuyén cin tham gia thuc tip

do giang vién huéng dan hodc can bd & don vi bén ngoai huéng din chim.

- Diém dénh gi4 dé cuong chi tiét (bo céo tbng hop) do giang vién hudng din
hogc can bo & don vi bén ngoai huéng dan truc tiép thuc hién. Diém chuyén cén,
diém danh gia dé curong chi tiét (bdo cdo téng hop) s& duge cong b tai hoi déng
bao vé khéa luan tét nghiép.

- Diém bao vé khoa luan tét nghiép 14 diém trung binh cong cua 3 thanh vién
trong Tiéu ban danh gid bao vé khéa luan 6t nghiép. Trong truong hop cé thanh
vién trong Tiéu ban chdm diém 16n hon hogc nhé hon 01 diém so véi diém trung
binh ctia Tiéu ban thi Tiéu ban thao luan dé dua ra thong nhét. Trong trudong hop
céc thanh vién trong Tiéu ban khong théng nhit duge thi Truéng tiéu ban bio cdo
Chu tich hoi dong quyét dinh. Diém bao vé khoéa luan tt nghiép duge cong bb
ngay sau khi sinh vién két thic budi bao vé khoa luan t6t nghiép.

Diém chuyén can, didm d4nh gia dé cuong chi tiét (bdo céo tong hop ) va diém
bao vé khéa luan tét nghiép duoc chidm theo thang diém 10 va lam tron dén mot
chit s6 thap phén, sau d6 dugc chuyén thanh thang diém 4.

Piéu 12. Quy trinh danh gia bio vé khéa luin t6t nghiép

1. Tiéu ban danh gia bao vé khéa ludn t6t nghiép phai c6 3 thanh vién va 1 thu
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ky, bao gbm: Truéng Tiéu ban la 1anh dao khoa/b§ mon/lanh dao phong kiém
giang, giang vién hudng dan va mét uy vién la giang vién hodc can bj kiém giang.
Trudng tiéu ban 12 ngudi c6 ning luc, nhiéu kinh nghiém giang day, quan ly, am
hiéu céc linh vuc chuyén mon lién quan dén cac dé tai s& dugc bao vé tai Tiéu ban.
Céc thanh vién cuta tiéu ban cho y kién nhén xét, danh gia khoa luan tét nghiép
bang vian ban va gui cho thu ky hanh chinh cua tiéu ban truée 1 ngay sinh vién bao
vé khoéa luan tt nghiép.

+ Trudng tiéu ban va cac thanh vién trong Tiéu ban khong duoc 1a b, me,
VO, chéng, anh, chi, em rudt cua sinh vién s& bao v¢é tai tiéu ban do6 (truong hop vi
pham diéu nay dugc phét hién sau khi bao vé thi két qua s€ bi huy, sinh vién phai
bao vé lai & Tiéu ban khéc vao dot khac).

+ Moi mét tiéu ban ¢6 1 thu ky hanh chinh. Thu ky ¢6 trach nhiém chuan bi
céc tai liéu dé Tiéu ban lam viée, tong hop két qua dénh gia clia cac thanh vién, ghi
bién ban chdm bao vé, ghi phiéu diém hoc phén theo quy dinh, cong bb diém bao
vé khoa luan tt nghiép cho sinh vién va thanh todn cho c4c thanh vién trong tiéu

ban (néu cd).

2. Céc tiéu chi, thang diém chidm khoa luan tdt nghiép

TT Cac ngi dung Diém )
Khéa luan Toi da
1 | B6 cuc va hinh thic 2,0
2 | Chat luong néi dung 5,0
3 | Trinh bay, dién dat, tra 16i cac cau héi 3,0
Tong diém 10,0

3. Diém hoc phan thuc tap cudi khoa duge tinh vao diém trung binh chung hoc
ky va trung binh chung tich lily; s6 tin chi ctia hoc phéan thuc tap cudi khoa dugc
quy dinh trong chuong trinh dao tao.

Piéu 13. Nhiém vu ciia Khoa

Khoa quan ly chuyén nganh 14p ké hoach chi tiét cho sinh vién va chiu trach
nhiém t6 chiic cac ndi dung thudc cong tac chuyén moén cua viéc thuc tap cudi
khod. Cu thé:

1. DPé xuat ndi dung va hinh thirc ctia dé cuong chi tiét (bdo cdo tong hop), khoa
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luan t6t nghiép trinh Hidu truong phé duyét.
2. Xay dung danh myc d@ tai khéa luén tt nghiép trinh Truéng khoa quyét dinh.

3. Soan thdo ndi dung, yéu cau, quy trinh va cac budc tién hanh thuc tap cu
thé ciia chuyén nganh trinh Hiéu trudng phé duyét, lam cin cir huéng dan va chi

dao thuc tap cho sinh vién.

4. Cung cép d& cuong thuc tap va cac vin ban quan ly nghiép vu chuyén nganh

cho sinh vién ngay tir khi sinh vién di lién hé thyc tap.

5. Khoa két hop vé6i Trung tdm hd trg sinh vién va quan hé doanh nghiép, lién
hé vé6i cic co s dé chuin bi dia diém thuc tdp cho nhing sinh vién

khéng tir lién hé duoc dia diém thuc tap.

6. Phdi hop véi Phong Quéan ly dao tao, Phong Khdo thi va Quan ly chat lugng
t chirc céc budi béo céo tinh hinh thuc té cho sinh vién truéc khi di thuc tap (néu
c6), tao diéu kién dé sinh vién nim dugce nhitng vin dé méi nhit vé& cha truong,
chinh s4ch lién quan dén quan Iy cta nganh. Dy kién kinh phi, thoi gian, dia diém

cho céc bubi bao cdo thuc t€ cho sinh vién, bao cao Hiéu truéng duyét.

7. Phan cbng giang vién huéng dan thuc tap tot nghiép. Truong hop Khoa du
kién can bd & don vi bén ngoai huéng dan thuc tap t6t nghiép cho sinh vién, Khoa
lap danh sach can b trinh Hiu truéng ra quyét dinh.

8. Lép danh sich giang vién tham gia d4nh gi4 bao vé khoa luén tt nghi€p, gt
Phong Khao thi va quan 1y chét lugng theo ké hoach cu thé.

9. Té chirc chdm x4c suét; nop diém chuyén can va didm dé cuong chi tiét (bdo
céo téng hop) cho Phong Quan ly dao tao dung thoi gian quy dinh.

10. Luru tri¥ dé cuong chi tiét (béo céo tdng hop) theo quy dinh hién hanh ciia Nha
nudc.

11. Dé xuét y kién véi Hiéu truéng cac van dé td chirc va quan ly sinh vién trong
thot gian thyc tap.
Dic¢u 14. Nhiém vu cia Phong Quan ly dao tao

1. Xay dung ké hoach téng thé va trinh Hiéu truéng vé thoi gian thuc tdp cla
khod hoc, 16p hoc; thoi gian béo vé khoa luan tét nghiép cua sinh vién, thoi gian
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ndp diém chuyén can, dé cuong chi tiét (bdo céo tong hop), diém khoa luan tét
nghi€p cua sinh vién.

2. Theo dbi, kiém tra tinh hinh thuc hién quy dinh va ké hoach thuc tap cua
cac Khoa, bd tri dia diém cho sinh vién vé Truong bao cao thuc tap theo ké hoach.

3. Lap va trinh Hiéu truéng danh sich sinh vién ding ky va du diéu kién di
thuc tap trinh Hoi dong tét nghiép xét duyét.

4. Cung cap cc tai liéu thuc tap cho sinh vién va cac Khoa:

- Gidy gi6i thiéu sinh vién di thuc tap

- Cong van ctr sinh vién di thuc tdp; thu cam on cta Truong gui dén céc
don vi c6 sinh vién thuc tap trude khi két thic dot thuc tap...

5. Nhan, tong hop két qua danh gia hoc phan thuc tap t6t nghiép va thong bao
diém cho sinh vién.

Piéu 15. Nhiém vu ciia Phong Khio thi va Quan Iy chat lwong
- Cir c4n bo nhéan khéa luan tdt nghiép tur cac 16p sinh vién.

- Thanh lap Hoi dong, cac Tiéu ban dénh gia két qua khoa luan tdt nghiép cua
sinh vién trén co s danh sach phan cong giang vién danh gia khéa luan do cac

khoa chuyén nganh gtri.

- Thuong tryc Hoi dong va t6 chic dénh gia két qua bao vé khoa luan tdt
nghiép.

- Lua chon va ban giao 5% khoéa luan t6t nghiép cua sinh vién chuyén nganh

dat Loai Xuét sac cho Trung tdm Thong tin-Thu vién dé lam tai liéu tham khao.

- Luu trir khoa luan tot nghiép trong thoi gian theo quy dinh hién hanh cia

Nha nudc.

- Bé xuét y kién vé6i Hiéu truong cac van dé vé quan li va luu trir tai liéu.
Diéu 16. Nhiém vu ciia Phong Cong tac sinh vién

1. Quan ly sinh vién thuc téap.

2. X4c nhan so yéu ly lich cho sinh vién di didu kién di thuc tap tot nghiép

(néu don vi thuc tap yéu cau).

3. Thyc hién xir ly, ky luat déi véi sinh vién vi pham ndi quy, quy ché, phap

luat trong thoi gian thuc tap theo quy dinh hién hanh.
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Piéu 17. Pinh mirc hwéng din thwe tap cudi khoa

Ngudi huéng dan thuc tép t6t nghiép 1a nhimg giang vién thudc cac don vi
trong Truong c6 chuyén mon, thoi gian tham gia giang day tir 3 ndm tré 1én.
Truong hop céan b ¢ co s¢ thuc tdp duge hudng dan sinh vién phai c6 trinh d6 dai
hoc, hé chinh quy ding nganh/ chuyén nganh tré 1én va c6 kinh nghiém lam viéc

dai han ding nganh/ chuyén nganh tir 3 nam tré 1én tai co s& thuc tap.

- Mbi sinh vién thuc tap t6t nghiép do mot giang vién huéng dan hodc mét

can bd & don vi bén ngoai (néu o).

- DPinh mitc huéng dan trong mét khoa hoc:

+ Gido su, Phé gido su, gidng vién cao cap: khong qua 40 sinh vién

+ Tién sy, giang vién chinh: khong qua 30 sinh vién

+ Thac s§: khong qua 25 sinh vién

+ Cac truong hop khac khong qua 10 sinh vién

+ Truong hop déac biét vuot qua dinh muirc trén phai duoc Hiéu truong xem
xét va quyét dinh.

Tuy theo diéu kién cu thé vé s lugng sinh vién cn hudng din va doi ng
giang vién hién co (s6 luong, hoc ham, hoc vi) dé bd tri giang vién hoac can bo &
don vi bén ngoai huéng dan sinh vién cho phu hop.

Diéu 18. Ché @ dinh mirc, thanh toan

Vige thanh todn huéng dan, cham thyc tap t6t nghiép thyc hién theo quy dinh
tai Ché do cong tac giang vién va Quy ché chi tiéu ndi bd cuia Truong.
Diéu 19. Piéu khoan thi hanh

Quy dinh nay dugc 4p dung dbi voi hé dai hoc chinh quy tir nim hoc 2017-
2018 tro di. Céc quy dinh ban hanh truéc day trai véi quy dinh nay déu bi bii bé.

Trong qua trinh thyc hién, nhitng vuéng méc phat sinh can dugc phan anh kip

thoi vé Phong Quan ly déo tao. Viéc diéu chinh, bd sung cac diéu khoan cia quy
dinh do Hiéu truéng quyét dinh 4"

DAl HOC
'\ TAI CHINH QUAN T
KINH DOANH

PS” Nguyén Trong Nghia
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Phu luc s6 1: Miu bia khéa luin t6t nghiép (khé 210 x 297mm)

BQ TAI CHINH
TRUONG DAI HQC TAI CHINH-QUAN TRI KINH DOANH

(Ho va tén tac gia khoa luin tot nghiép)
| I 7 + LU

KHOA LUAN TOT NGHIEP

A o 1}1?: TAI:
[TEN DE TAI KHOA LUAN TOT NGHIEP]

Chuyén nganh:
Ma so:

HUNG YEN - 20...




Phu luc s6 2: Mau trang phu bia khoa luin tot nghiép

‘ BQ TAI CHINH
TRUONG PAI HQC TAI CHINH-QUAN TRI KINH DOANH

(Ho va tén tac gia khoa luin tot nghiép)
| 5711 o

KHOA LUAN TOT NGHIEP

PE TAL: ,
[TEN PE TAI KHOA LUAN TOT NGHIEP]

Chuyén nganh:
Ma so:

NGUOI HUONG DAN:

HUNG YEN - 20...




Phu luc s6 3: MAu L&i cam doan

LOI CAM POAN

T6i xin cam doan day 14 cong trinh nghién clru clia riéng toi, cic s6 lidu, két
qua néu trong khéa luan t6t nghiép la trung thyre, xuét phat tir tinh hinh thyc té coa
don vi thuc téap.

Tdc gid khéa ludn tot nghiép

(Ky va ghi ré ho tén)

(sang trang mai)




Phu luc so6 4: Mau Muc luc

MUC LUC
Trang

Trang bia: ...eooceeeeecceecee e e i

LO1 cam QOAN: ..cc.veeeiiee e s ii
IMIUC JUGC: ettt ettt e e e ee e e e e e e e e e s nasasesaese s essaneaeassenesnnnes i
Danh MUC CAC ChTE VIEE T8 ....veveeeeeereeeeeeeeeeeeeeeeeeeereeesesssessssesenennns iv
Danh muc c4¢ bANE (NEU CO).....vvrvereeeereeeereereeeeeeseesesaesaesaesassasssssassansans v
Danh muc c4¢ hinh (18U CO) .e.veveveeieeeeeee e eseaees vi
MO DAU....ooooooeeeeeeeeeee s s sesssess s 1

CHUONG 1 [TEN CUA CHUONG 1]

1.1. Khai niém

2.0,

30

KET LUAN oo eeeeesoeeeeesesesssssssssssssssssssesssssesssssmssssssessssssosssss s
DANH MUC TAI LIEU THAM KHAO ........oorrmivccmmrrrressssissssssesssssne



Phu luc s6 5:
DANH MUC CAC CHU VIET TAT
ADB: Ngan hang phat trién Chau A (Asian Development Bank)
CNTB: Chu nghia tu ban
WTO: T6 chirc Thuong mai Thé gi6i (World Trade Organization)

Chu y:
- Chir viét tit: Trong phéan bang danh muc céc chir viét tit cac chir viét tit phai duge xip
xép theo thir tu ABC.
Trong bang trén, ADB phai dugc dimg truéc CNTB vi A dung trude C. WTO phai ding
cudi cing vi W dung sau A va C

(sang trang mai)

Phu luc s6 06: Danh muc cac bang, cac hinh
DANH MUC CAC BANG
Trang
Bang 1.1 Téng kim ngach xuét nhap khau ctia Hoa Ky vao thi truong Viét Nam 28
trong giai doan 2006 — 2011

(sang trang mai) -

DANH MUC CAC HINH
Trang
Hinh 2.3 Téc d ting truong cua cac nuée Chau A trong giai doan tir 2010
dén nay 31




Phu luc s0 07 va phu luc s6 08

NOQI DUNG KHOA LUAN TOT NGHIEP

(MAU THAM KHAO BO CUC TRINH BAY KHOA LUAN TOT NGHIEP

1.

2.

MO PAU

Tinh cap thiét ciia dé tai nghién ciru:
Néu dugc tinh cip thiét ciia viéc nghién clru van dé trong dé tai. Cu thé 1a
van @ nghién ctru dang dat ra dbi véi thuc tién chuyén nganh dang
nghién ctru nhu thé nao?
Pbi twgng va muc dich nghién ciru
- Pbi tuong nghién ctru cua dé tai 1a gi?
- Muc dich nghién ciru chinh 14 tra 101 cau hoi két qua nghién ciru do

dung dé lam gi trong thuc tién kinh té - x4 hoi, trong don vi thuc tap.
Pham vi nghién ciru:
Xac dinh thoi gian, dia ban nghién ctru (nudc, khu vuc, don vi...) theo
muc dich nghién ctu.

. Phwong phap nghién ciru:

Néu cac phuong phap ma dé tai s& sir dung. Dic biét luu y t6i cac
phuong phap dac thu trong chuyén nganh hay sur dung.

Két cAu ciia khéa luiin tot nghiép:

Néu so luge vé két cu khéa lun t6t nghiép (Mot vai dong)



CHUONG 1/2/3
[TEN CUA CHUONG ...... ]

1.1. Tén ciia phan nay
L.1.1. Tén ciia phén nay ......
1.1.2. Tén ciia phén nay ......

[NOI DUNG]

Chuy:

C& chir 14. Khong duoc dung bit ky Font chit nao khac ngoai Font chit Times New
Roman. i
Gian dong 1,5 line; 1é trén 2 cm; 18 dusi 2,5 cm; 18 trai 3,5 cm; 1é phai 2cm. Mdi lan
Enter xudng dong cach 6pt — Spacing After 6pt (c6 thé thay dbi chut it cho phu hop hon).
Riéng phan Muc luc dé trinh bay duoc dep, c6 thé ding c& chit nhé hon 14 cling dugc va
gian dong khong nhat thiét phai 1,5 line nhung phai hét strc han ché. }
Diénh sb th tu trang & giita va cudi cua giang gidy. Trang s 1 bit du tur phan M¢ dau,
trude phan Mé dau thi danh sb trang bang sb La ma (1, ii, iii, iv...)

Cubi céac chuong khong nén c6 phén két luan chuong

Phuong trinh toén phai duge ddnh sé dé trong ddu ngodc don bén phai phuong trinh. Vi
du: (2.4), (2.5) hay (3.1)... Trong d6 chit s6 dau tién 1a s chuong, chit s6 thir 2 1a sb the
tu phuong trinh toan hoc trong chwong d6. Vi du: Phuong trinh s6 3 ¢ chwong 2 thi cudi
cung cua dong, bén phai phwong trinh phai khi (2.3).

Trich dan tai liéu kham khao dugc dit trong déu ngogc vuong, khi can c6 ca sb trang, vi
du: [15,tr.314 - 316] ¢6 nghia la chd nay dugc trich dén ¢ phan tai liéu tham khéo s6 15,
tir trang 314 dén trang 316. Néu duoc trich dan tir nhiéu ngudn thi dung nhiéu d4u ngoac
vudng, theo thtr tu tang dan: [19], [25], [37]. Hodc c6 thé dang Footnote dé trich din.
(Chu y tai liéu tham khao phai xép theo thtt tu dung nhur qui dinh dugce huéng dan chi tiét
& phan tai liéu tham khao).

Vi du vé cich trinh bay bing s6 4 trong chwong 2
BANG 2.4. TONG KIM NGACH NHAP KHAU CUA CAC NUGC CHAU A
Don vi: 1.000 USD

Tén quéc gia | Nim 2002 Niam 2003 Nam 2004 Nam 2005
Viét Nam 543453 453453 453453 453453
Lao 453456 45345 453453 453453
Campuchia 453453 453453 453453 453453
Téong cong 1450362 952251 1360359 1360359

Ngudn: Bdo cdo phait trién kinh té Chau A nim 2006 cia Ngdn hang
Phdt trién Chdu A (ADB)




Vi du vé cdch trinh bay hinh s6 3 trong chuwong 2

90 -

70 A
60
50 - ® Gao

a0 ‘f’ /{:j : m Café

30 - . h 7 ‘ ~ = Dau tho
20 +
10 -

Viét Nam Lao Indo Trung Quéc

Ngudn: Tap chi Viét Nam Economic, s6 12, ndam 2005, tr. 13-14
HINH 2.3. MOT SO MAT HANG NHAP KHAU CUA CAC NUOC CHAU A

Chuy:

- Tét ca céc loai biéu do, do thi, hinh v&, bang bleu . chi quy vé 2 loai 1a Hinh
va Bang chtr khong nén ding nhiéu tén cho ric rdi.

- Tén bang phai dé & trén cing cua bang. Tén hinh phai dé & dudi cung cua
hinh. Nén v1et chit in v6i ¢ chit nho hon 1 hodc 2 ¢& chit duge viét trong
khoéa luan tbt nghi¢p (khong nén dé béo hoac dé nghiéng).

- Nh¢ trich dan nguon tai liéu tham khao ¢ ngay dudi Bang hoac Hinh, néu tu
minh téng hop ciing phai ghird la tong hop theo s6 liéu nao. Nén dé c& chir
nho hon 1 ¢& chit dugc viét trong khoa luan tot nghiép.

- DPé cho bang duogc can dbi, trong bang c6 thé dé c& chit nho hon 14, hoic 13
cling dugc.




DANH MUC CONG TRINH CUA TAC GIA (néu c6)

Chuy:

- Céch viét danh muyc cong trinh cta tac gia giébng nhu cach viét tai liéu tham khao

(Xem chi tiét & trang sau).

- Tai liéu tham khao 14 sach, bao céo, khoa luén tdt nghi€p phai duoc viét nhu sau:
Tén tac gia hodc co quan ban hanh (khéng cé dau ngan cdch)
(Nam xuét ban), (dat trong ddu ngodc don, ddu phay sau ngay sau ngodc don)
Tén sach, chuyén dé hozic bao cdo, (in nghiéng, ddu phdy cudi tén)
Nha xuat ban, (dau phay cuoi tén nha xudt ban)
Noi xudt ban. (ddu chdm két thiic toi liéu tham khao)
- Tal liéu tham khao 1a bai tap chi, bai trong mot cudn sach.. phai duoc viét nhu sau:
Tén giac gia
(Nam cong bb), (ddt trong ddu ngodic dom, ddu phdy sau ddu ngodc don)

“Tén bai bdo ", (dat trong ngodc kép, khong in nghiéng, ddu phdy cudi ién)

Tén tap chi, hoac sdch, (in nghiéng, dau phdy cudi tén)
Tap (khong c6 ddu ngan cdch)
(S6), (dat trong ddu ngodc don, dédu phay sau ddu ngodc don)
Céc so trang. (gach ngang giita 2 chir s6, dau cham két thuc).

U‘:"P’!\)T“

NV R L

----------------- (sang trang mai)




Phu luc s6 9: Huéng din danh muc tai liéu tham khao va phin phu luc

Tai liéu tham khao bao gébm nhimg séach, an pham, tap chi, bai tap chi... da
doc va duoc trich din hoic sir dung vé y tuong vao ludn an va phai duoc chi rd
viéc phai sir dung vao trong khoa luén t6t nghiép.

Céc tai liéu tham khao phai duoc sip xép riéng theo timg khdi tiéng (Viét,
Nga, Anh, Phéap, Dirc...) Tai lidu dd doc, tham khao, trich dan, st dung trong luén
an bang thir tiéng nao thi xép vao khéi thir tiéng d6. Giftr nguyén vin khéng dich,
khong phién 4m cac tai liéu bang tiéng nudc ngoai, ké ca tai liéu Trung, Nhat,
Lao....

Trinh tu sip xép danh muc tai liéu tham khao trong timg khéi tiéng theo
nguyén tic nhu ABC cua ho tén tac gia.

Tac gia nudc ngoai: xép thir tu ABC theo Ho tac gia (ké ca tai lidu da dich ra
tiéng Viét va xép khdi tiéng Viét)

Tac gia Viét Nam: Xép thir tirt ABC theo tén tac gia ma khong dao 10n trat tu
ho va tén tac gia.

Tai liéu khéng c6 tén tac gia thi xép thir tr ABC theo tir dau cua tén tai li¢u.

Céc tai liéu tham khao khi liét ké vao danh muc phai diy du cac théng tin can
thiét theo trinh tu sau:

Thu tu sip xép Ho va tén tac gia, Tén tai liéu (in nghiéng), Ngudn (tén tap
chi, tap sb, nim; hodc tén nha xuAt ban, noi xuét ban, trang... hoac s6 trang dbi vai
sach).

S6 thir tu & ddy duoc danh sb lién tuc tir 1 dén hét qua tét ca cac khdi tiéng.

Trich dan vao khéa luan tt nghiép: Tai liéu tham khao trich dén trong khoa
luan tt nghiép can dugc trich din theo sb thir tu cua tai liéu & danh muc nay cua
khoa luan tét nghiép va s thir tr d6 duge dit trong ngodc vudng.

Pdi voi tai lidu 1a cac bai & tap chi hay bdo céo trong ky yéu Héi nghi, sb
trang cda bai do trong danh muc da dugc chi 16 tir trang nao dén trang nao thi khi
trich dan chi dit sb thtr tu cta bai d6 trong ngodc vudng, vi du [15].

Déi voi tai lidu 12 sach, khi dit sb ther tu cha tai 1iéu d6 can chi & doan vira
dugc trich dan & trang ndo cla sach dbi véi sb dau tién cua doan trich dan, vi du
[25,105] hodc [25,135-137]

Pdi véi ph?ln duoc trich dan tir nhiéu tai liéu khéc nhau, s6 thir tu cta cac tai
liéu dugc dit doc 14p trong timg ngoac vuong, vi du [15],[16],[23].



DANH MUC TAI LIEU THAM KHAO

1. D6 Duc Binh (chii bién) (1997), “Gido trinh Kinh doanh Quéc té”,
2. T6 Xuan Dan (1995), “Gido trinh kinh té hoc quéc té”, Nha xuét ban
Giao duc”

--- sang trang moi ---

PHU LUC

Chu y:

- Trinh tu viét tai lidu tham khao: Tén tac gia (ndm xuét ban), “Tén bai viét”,
Tén tap chi (hodc nha xuét ban) (sb tap chi), trang...

- Khi viét tai liéu tham khao thi dong thir hai tr¢ di phai [ui vao so véi dong
thir nhét 1 cm.

- Tén téc gia phai dugc sip xép theo trinh tu bang chir cai ABC. Nhu vi du
trén thi tai liéu tham khao cua 6ng DS Dirc Binh phai xép trén tai lidu cta
ong T6 Xuan Dan.

- Phu luc chi duge danh so trang & trang dau tién cua phu luc, con lai nhiing
trang sau khong danh s trang (Vidu: Phu luc 1 1a trang 50 thi trang ngay
sau Phu lyc 1 téi hét khoa luan t6t nghiép khong duoc danh s trang).

---- sang trang madi



Phu luc s6 10:

Tén co quan chi quan CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Tén co sé thue tap Doc lap — Tu do — Hanh phiic

NHAN XET CUA PON VI THUC TAP

316 W8 T 1Rl TN RO TR  srccmmonsmotstomonsoseoos oo 5008 ARS8
CRUC VUL et e et e e s e e s et aesnee e
Nhan xét qua trinh thuc tap tét nghiép cua Sinh vién
413 A ——— A o S

Noi dung nhan xét:
1. Vé tinh than thdi dé thuwe tip ciia sinh vién

.....................................................................................................................

.....................................................................................................................

.....................................................................................................................

.....................................................................................................................

.....................................................................................................................

.....................................................................................................................

Nguoi nhdn xét
(Ky tén, dong dau)



Phu luc s6 11:

BO TAI CHINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DAL HQC Déc ldp - Tw do - Hanh phiic

TAI CHINH - QUAN TRI KINH DOANH

NHAN XET CUA GIANG VIEN/CAN BO HUONG DAN

Ho va tén nguoi huéng dan khoa hoc:

Nhan xét qua trinh thuc tap tét nghiép ciia Sinh VIen: .......oveevvevveveeeeereonnn.

...........................................................................................................................

Noi dung nhin xét:
1. Vé tinh thin théi dp thuc tip ciia sinh vién

2. Vé chit lwong va nji dung ciia khoa lugn
- Su phu hop giita tén va ndi dung d8 tai v6i chuyén nganh
- D0 tin cdy va tinh hién dai cia phuong phap nghién ciru.

Hung Yén, ngay ... ... thang ...... ndam 20.....

Nguoi nhan xét
(Ky, ghi ro ho va tén)



