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QUYET PINH
Vé viéc ban hanh Quy ché dan cha trong hoat dong cua
Truong Pai hoe Tai chinh - Quan tri kinh doanh

HIEU TRUONG TRUONG DAI HQC TAI CHINH-QUAN TRI KINH DOANH

Can ctr Quyét dinh sb 1320/Qb-TTg ngay 18/9/2012 cua Thu tuéng Chinh
phu vé viéc thanh 1ap Truong Dai hoc Tai chinh - Quan tri kinh doanh truc thuoc
Bo6 Tai chinh;

Can ctr Quyet dinh s6 2910/QD-BTC ngay 14/11/2012 ciia B6 truong Bo
Tai chinh vé viéc ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat dong cua Truong Dai hoc Tai
chinh - Quan trj kinh doanh;

Can ct Piéu 1€ truong Pai hoc ban hanh kém theo Quyét dinh s
58/2010/QD-TTg ngay 22/9/2010 cua Thu tudng Chinh phu;

Can cir Quyét dinh s 04/2000/QD/BGD-DT ngay 01/3/2000 cua Bo truong

Bo Gido duc va Dao tao vé viéc ban hanh Quy ché thuc hién dan chu trong hoat
dong cua nha trudng;

Xét dé nghi cua 6ng Truong phong T6 chire can b,

QUYET DINH:

Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché dan chu trong hoat
dong cua Trudng Dai hoc Tai chinh - Quan tri kinh doanh.

Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky; Truong cac don vi,doan
thé, cén b, vién chirc va sinh vién thudc Truong Pai hoc Tai chinh - Qua
doanh chiu tréch nhiém thi hanh Quyét dinh nay./£
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BO TAI CHINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC Doc lap - Tu do - Hanh phic
TAI CHINH-QUAN TR] KINH DOANH

QUY CHE DAN CHU

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 1399 /OD-DHTCQTKD ngay 05/12/2014
cua Hiéu truong Truong Pai hoc Tai chinh - Quan tri kinh doanh)

CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG
Diéu 1. Muc dich thwe hién din cha

- Quy ché thyc hién dan chu trong hoat dong cua Truong Pai hoc Tai chinh -
Quan tri kinh doanh nham phat huy quyén l1am chii cta cén bg, vién chirc va sinh
vién gép phan xay dung nha truong trong sach, vitng manh.

- Xay du'ng doi ngil nha gi4o va can b, vién chirc 13 cong bdc cia nhan dan,
co du phim chét, nang luc, 1am viéc c6 nang suét, chét luong, hi¢u qua, dap mg
yéu cau phét trién va ddi méi dét nudc.

- Ngén chin va phong chong tham nhiing, lang phi, quan liéu, phién ha, sich
nhiéu nhan dan, sinh vién va cac dbi tuong khac.

Piéu 2. Nguyén tic thwc hién dan cha

- Phat huy quyén 1am chi cia do6i ngili nha glao va can bg, vién chirc va sinh
vién gén lién véi viée bao dam su lanh dao cta t6 chirc bPang trong Nha truong,
chép hanh nguyen tic tap trung, dén chu, thyc hién ché d6 thu truong va phat huy
vai trd clia t6 chirc doan thé quan ching.

- Dén chu trong khuén khé hién phéap va phap luit; phat huy dan chii, dong
thoi kién quyét xur ly nhitng hanh vi lgi dung dén chu vi pham hién phap, phap luit
va xam pham quyén ty do dan chi ciia nhan dén, can tré viéc thi hanh céng vu &
Nha truong.

Piéu 3. Pham vi hoat dong dan chi

- Déan chu trong ndi bo nha truong.

- Dan chu trong quan hé va gidi quyét cong viéc voi cong dan, co quan, to
chuc ngoai nha trudng,.

CHUONG II
NHUNG QUY PINH CU THE

Pi¢u 4. Ngi dung thye hién din chi

- Nhitng viéc Hiéu truorng c6 trach nhiém théng bao cdng khai cho céan b,
vién chure, sinh vién duge biét.



- Nhiing viéc Hiéu truéng phai t6 chic 1dy y kién truc tiép ctia can bo, vién
chtrc, sinh vién hodc thong qua dai dién cho can bo, vién chirc, sinh vién dong gop
y kién trudc khi Hiéu truéng quyét dinh.

- Nhitng viéc can bg, vién chirc ¢6 quyén giam sat, kiém tra.

- Hiéu trudng chiu trach nhiém truée cép, trén va tap ﬂ"lé nguoi lao dong vé
hoat dong cua nha truong. Hiéu truéng phan cip quan ly diéu hanh cho cac Pho
hi¢u truéng. Céac Pho hiéu trudng chiu trach nhiém trudce Hiéu trudng, trude phap
luat va tap thé nguoi lao dong vé ndi dung cong viéc da duge Hiéu trudng phan
cong

Piéu 5. Nhirng viéc phai cong khai

- Nhiing chu truong, chinh sach, ché do cua Pang va Nha nudc ddi véi nha
g1do, can bo, vién churc, sinh vién.

- Nhitng quy dinh vé su dung tai san, xay dung co so vat chat cia nha
truong.

- Viéc giai quyét don thu, khiéu nai, t6 cdo theo quy dinh ctua Luat Khiéu
nai, to cdo.

- Cong khai nhiing khoép dong gop cﬁa} nguoi hoc, viéc sir dung kinh phi va
chap hanh ché d9 thu, chi, quyeét toan theo ché do hién hanh.

- Giai quyét cac ché do, quyén loi, doi song vat chét, tinh thin cho nha gido,
can bg, vién chirc, cho ngudi hoc.

E Vi‘éc thuc hi‘én thi tuyén dung, thi nang ngach, nang bac luong, thuyén
chuyén, dieu dong, dé bat, khen thuong, ky luat can bo, vién chuc.

- Nhirng véan dé vé tuyén sinh va thuc hién quy ché thi ting nam hoc.

- Bdo céo so két, téng két, nhan xét, danh gia can bo, vién chirc hang nam.

- Cong khai ké khai tai san, thu nhap hing nim cla can bo, vién chirc theo
quy dinh.

Diéu 6. Hinh thirc cong khai

- Niém yét tai ban tin nha truong.

- Thong bao tai hoi nghi can b, vién chirc nha truong.

- Thong béo bang vin ban gui toan thé can bo, vién chure, sinh vién.

- Thépg bao cho can bo phu trach cac don vi cia nha trudong va yéu cau ho
thong bao dén can bo, vién chirc 1am viéc trong céac don vi do.

- Thong béo bang van ban cho Dang ty, Ban chap hanh Cong doan truong.

Piéu 7. N hirng viée can lay y kién gop y trude khi quyét dinh

- Chu truong giai phap thyc hién nghi quyét cua Dang, phap luat cua Nha
nudc lién quan dén cong viéc ctia nha truong.
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- Ké hoach cong tac tudn, hang thang, hoc ky va ca ndm hoc ctia nha truong.

- T6 chue phong trao thi dua.

- B4o cdo so két, tong két cua nha truong.

- Céc bién phap cai tién t6 chiic va 1& 16i 1am viée, thuc hanh tiét kiém,
chéng lang phi, chong tham nhiing, phién ha, sach nhidu nhan dan;

- Ké hoach tuyén dung, dao tao, bdi dudng céan by, vién chic nha truong
theo quy dinh.

- Thuc hién cac ché do, chinh sach lién quan dén quyén va loi ich cta can
b0, vién chire.

- Noi quy, quy ché nha truong.

Piéu 8. Hinh thirc t6 chirc 1iy ¥ kién

- Céan bg, vién chitrc tham gia y kién truc tiép V61 can bo phu trach, véi Hiéu
truong nha truong;

- Thong qua héi nghi can bo, vién chirc nha truong;

- Thong qua hoi nghi giao ban cong tac sinh vién nha truong;

- Phat piéu hoi y kién truc tiép, gui du thao van ban dé can bo, vién chirc
tham gia y kién.

Piéu 9. Nhirng cong viée ¢6 quyén giam sat, kiém tra

- Thyc hién chu truong, chinh sach Nha nudc, ké hoach cong tac tuan, hang
thang, hoc ky va ca nim hoc cta nha truong.

- Su dung kinh phi hoat déng, chap hanh chinh sach, ché d6 quan 1y va sir
dung tai san cua nha truong.

- Thyc hién ndi quy, quy ché nha truong.

- Thyc hién céc ché d¢ chinh sach ciia Nha nuéce vé quyén va loi ich cua cén
bo, vién chirc nha trudng.

- Giai quyét khiéu nai, t§ cao trong ndi b nha truong.

Diéu 10. Hinh thirc giam sat, kiém tra

- Ban Thanh tra nhan dén cta nha truong.

- Viéc kiém diém cong tac tu phé binh va phé binh trong cac cudc sinh hoat
dinh ky cua nha truong.

- Ho1 nghi can bg, vién chic nha truong.

Piéu 11. Trach nhiém Hi¢u truéng

- Tai cudc hop giao ban dinh ky, Hiéu truong danh gia viéc thyc hién cong
viéc thoi gian qua, lang nghe déng gép cua cén bg, vién chue va dinh ra nhiing
cong viéc phai giai quyét trong thoi gian téi ctia nha truong.



- Hang thang Hi€u truéng phai xem xét viéc thuc hién cac nghi quyét cua
bang, nhiém vu cua nha truong.

- It nh4t mét hoc ky Hi¢u truong cé trach nhiém danh gia cong tac cta nha
truong va cac b phén trong nha trudng, chi rd va deé ra cac giai phap nham phat
huy quyén lam chu ctia can bd, vién chirc khic phuc t¢ nan quan liéu, ctra quyén,
tham nhiing, sach nhiéu dan va nhiig yéu kém trong viéc thuc hién nhiém vu, ké
hoach, phap luat, chinh sach, ché dg, ndi quy, quy ché ciia nha truong.

- Hiéu truéng phoi hop véi Cong doan co so to chirc Hoi nghi can b, vién
chirc nha truong méi ndm mot 1an vao dau nim hoc. Hoi nghi can bd vién chuc
bao gom toan thé hodc dai biéu can bo, vién chic nha truong. Khi ¢é 2/3 céan bo,
vién chirc hodc Ban chap hanh Céng doan co s& y€u céu thi triéu tap Hoi nghi can
b, vién chirc nha truong bat thuong.

Diéu 12. Noi dung hoi nghi

- Kiém diém viéc thuc hién nghi quyét cia bang, phap luat cua Nha nudc,
danh gia viéc thuc hién ké hoach cong tac hang nam va thao luan, ban bién phéap
thue hién ké hoach cong tac nam téi cua nha truong.

- Hiéu truong tiép thu y kién déng gép, phé binh cta can bo, vién chuc, giai
dap nhiing thac mac, dé nghi cia can b, vién chirc nha truong.

- Ban cac bi¢n phap cai tién diéu kién lam viéc, nang cao doi song cua can
bo, vién chirc nha truong.

- Ban Thanh tra nhan dan cta Truong béo cdo cong tac, bau Ban Thanh tra
nhén dan theo quy dinh cua phap luat.

- Tham gia y kién vé nhitng van dé dugc quy dinh lay y kién can b, vién
chure trude khi Hiéu truong quyét dinh.

- Khen thuong nhing tap thé, ca nhan cua nha truong c6 thanh tich trong
giang day va cong tac.

Dieu 13. Trach nhiém cia can bd, vién chire

- Can bg, vién chtrc phai thuc hién nghia vu cua can bo, vién chic va khong
dugc lam nhing viéc da bi cam theo quy dinh cta Luat vién chue.

- Can b9, vién chirc chiu trach nhiém trudc phép luat, truée Hidu trudong vé
viéc thi hanh nhiém wvu, cong vu cua minh, c6 nép song lanh manh, trung thyuc, can
,kiém, liém, chinh, chi cong, vé tu.

- Trong khi thi hanh nhiém wvu, cong vu, can bg, vién chuc phai phuc tung su
chi dao va hudng dan cua cap trén.

- Can by, vién chiic ¢6 quyen trinh bay ¥ kién dé xuit viéc giai quyét nhiing
van dé thudc pham vi trach nhiém cua minh khac véi y kién cia nguoi phu trach
truc ti€p, nhung van phai chap hanh su chi dao cia nguoi phu trach truc tiép, dong
thoi ¢6 quyen bao luu y kién va bao cdo 1én cap trén.
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- Can bg, vién chuc phai tu phe binh nghlem tac, phat huy uu diém, sua
chita khuyét diém dé khong ngimg tién bo, phai thang than phé binh, dau tranh dé
xay dung ndi bd nha tru’(mg trong sach viing manh, gép y kién phé binh Hiéu
truong; khi dugc yéu cau thi can bo, vién chirc ¢é trach nhiém dong gop y kién
trong viéc xay dung cdc van ban, cac dé 4n cuia nha truong.

Diéu 14. Nji dung quan hé va giai quyét cong viéc cong khai

- Cac Phong, Ban, Trung tdm, Khoa, B mon, t6 chirc doan thé chiu trach
nhiém giai quyét cong viéc c6 lién quan.

- Thu tuc hanh chinh giai quyét cong viéc.

- Mau hd so cho tung loai cong viéc.

- Phi, 1€ phi theo quy dinh.

- Thoi gian giai quyét timg loai cong viéc.

Piéu 15. Trach nhiém cin bg, vién chirc trong viéc tlep nhan va giai
quyet cong viéc cia nha truong, to chirc va cong dan

- Khi cong dan, t6 chire c6 yeu cau, can bo, vién chiic ¢6 trach nhlem giai
quyet cac yéu cau do theo thAm quyén. Nhung viéc khong thugc tham quyén giai
quyét, can bo, vién chic phai thong bao dé cong dan, t6 chire biét.

- Cén bo, vién chuire khong tiép nhan va giai quyét cong viéc cua cong dan,
t6 chirc tai nha riéng.

- Cong viéc cua cong dan, to chirc phai dugc can b, vién chirc nghién ctru
xu ly va gidi quyét mot cach nhanh chong nhat, thudn tién nhat va theo diung quy
dinh cuta phap luét.

- Nhung cdng viéc ¢b thoi han giai quyét theo quy dinh thi can bo, vién churc
phai chap hanh dung thoi han d6. Truong hop doi hoi phai ¢6 thoi gian dé nghién
cuu glal quyét thi can bé, vién chic ¢6 trach nhiém thong bao kip thoi cho cong
dan, t6 chue biét,

- Can bo, vién chuc ¢6 trach nhiém bao vé bi mat ctia nha tru'O'ng, bi mat
cong tac va bi mat ndi dung don thu khiéu nai, té cdo cia cong dan, t6 chirc theo
quy dinh cua phap luit.

- Can b9, vién chic khéng duoc quan liéu, cira quyén gy khé khin trong
viéc giai quyét cac cong viée ctia nha truong, to chure, cong dan.

Diéu 16. Quy dinh tiép dan, thu thap y kién tir nhan dan

- Hiéu truong chi dao viéc bd tri noi tiép dan, thuc hién viéc tiép dan va té
chirc hom thu gép y. Hang tuan, cén bo phu trach cong tac thanh tra cua nha
truong cung dai dién Ban Thanh tra nhan dan cta nha truong mé hom thu, nghién
ctu y kién duoc gli dén va bao céo Hi€u truong. Hiéu trudng c6 trach nhiém



nghién ctru va dé ra nhitng bién phap hop ly nham tiép thu va giai quyét cac y kién
déng gop.

- Di véi nhing chuong trinh du an do nha truong xay dung hodc to chirc
thuc hién c6 lién quan mat thiét dén su phat trién kinh teé - xa hdi cua dia phuong
nao thi Hiéu trudng co trach nhiém thong béo dé cong dan, to chic dia phuong do
dé biét tham gia dong gop y kién.

- Khi cdng dan, t6 chuc co yéu cau, nha trrong phai cur can bd ¢ trach
nhiém gdp va giai quyeét cong viéc c6 lién quan.

- Nhing kién nghi, phan anh, phé binh cta cong dan, to chirc phai duoc
nghién ctru va xur ly kip thoi.

Piéu 17. Trong mdi quan hé véi cac Phong, Ban, Trung tim, Khoa, Bj
mon

- Hiéu trudng cé trach nhiém chi dao, huéng dan va kiém tra hoat dong cua
nha truong va chiu trach nhiém vé nhiing sai 1am, khuyét diém c6 nguyén nhan tur
su chi dao, huéng dan ctia minh.

- Phai thong bao cho cac Phong, Ban, Trung tdm, Khoa, B mén nhiing chu
truong, chinh sach, cac quy dinh cta phép luat lién quan dén hoat dong va pham vi
trach nhiém cua cac Phong, Ban, Trung tam, Khoa, Bo mon.

- Hi€u trudng c6 trach nhiém nghién ctru, giai quyét kip thoi cac yéu cau,
kién nghi cta cac Phong, Ban, Trung tam, Khoa, B6 mon.

- Dinh ky, Hiéu truong phai lam viéc véi can bo phu trach cac Phong, Ban,
Trung tdm, Khoa, B6 mén. Khi can bd phu trach cac Phong, Ban, Trung tam,
Khoa, B6 mon c6 yéu cau thi Hiéu truong cd trach nhiém tiép va lam viéc.

- Hiéu trudng phai khuyén khich nhig thong tin, bao cdo trung thuc, khach
quan cua cac Phong, Ban, Trung tdm, Khoa, Bo mén, phai xtr ly nghiém khac
nhiing can b, vién chirc bao céo sai su that, khong trung thuec.

- Phai tham khao y kién cua cac Phong, Ban, Trung tam, Khoa, B mon
trong viéc xay dung ché do, chinh sach, cic vin ban quy pham phap luat ¢ lién
quan.

Piéu 18. Trong méi quan hé vé6i co quan cép trén

- Hi€u trudng c6 trach nhiém phuc ting sy chi dao, huong dan va chap hanh
cac quyet dinh cua co quan cap trén.

- Hiéu truong c6 quyén phan anh nhiing vuéng mic, kho khin trong qua
trinh thuc hién chic nang, nhiém vu cia minh, kién nghi 1én co quan cép trén
nhimg van dé khong phu hop can sira ddi, bd sung trong cac ché do, chinh sach,
cac quy dinh cua phép luat va trong chi dao, diéu hanh cta co quan cap trén.

- Khi ¢6 can cir dé cho 1a quyét dinh cua co quan cap trén 12 trai phap luat thi
phai bdo céo ngay voi nguoi ra quyét dinh; trong truong hop van phai chdp hanh
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quyét dinh thi phai bao cao 1én cap trén truc tiép cla nguoi ra quyét dinh va khong
phai chiu trdch nhiém vé hau qua cua viéc ra quyét dinh do.

- Hiéu truéng duoc quyén tham gia dong gép y kién, phé binh ddi véi co
quan cap trén.

- Khi duoc yeu cau, Hiéu truong ¢ trach nhiém nghién ctu, tham gia y klen
vao cac du thao vé ché d¢, chinh sach, vin ban quy pham phép luat do co quan cép
trén gui dén.

- Hiéu trudng cé trach nhlem bao cdo tinh hinh céng viéc 1én co quan cap

trén theo quy dinh; ddi véi nhiing Van dé nay sinh vuot qua kha ning giai quyét thi
phai bao cdo kip thoi véi co quan cap trén dé xin y kién chi dao.

- Noi dung béo cdo 1én cap trén phai khach quan, trung thuec.

CHUONG III
PIEU KHOAN THI HANH
Diéu 19. Hiéu lue thi hanh
Quy ché nay c6 hiéu luc ké tir ngdy ky. Toan thé can b, vién chic va sinh
vién trong Trudng ¢ trach nhiém chap hanh nghiém chinh Quy ché nay. Téap thé

va ca nhan can b, vién chirc va sinh vién thuc hién tét s& duoc khen thuong theo
quy dinh; néu vi pham khuyét diém sé& bi xtr ly ky luat theo quy dinh.

Piéu 20. Quy ché nay c¢6 thé duoc sira doi, bd sung theo quy dinh cua Quy
ché t6 chuc va hoat dong cua Truong Pai hoc Tai chinh - Quan tri kinh doanh./.
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