BO TAI CHINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC Déc 1ap - Tu do - Hanh phuc
TAI CHINH - QUAN TRI KINH DOANH

$6:32.5 KH-PHTCQTKD Hung Yén, ngay 4Qthdng 6 nam 2021

KE HOACH

V& ra soat, hé théng héa viin ban quan Iy ndi bd
cua Trwong Dai hoc Tai chinh - Quan tri kinh doanh

Thuc hién Quyét dinh sb 240/QD-DHTCQTKD ngay 22/6/2020 cua Higu
truéng Trucmg Dai hoc Tai chinh — Quén tri kinh doanh ban hanh Quy dinh vé ra
soat, hé thong héa van ban quan ly nd1 bd cua Truong Dai hoc Tai chinh — Quan tri
kinh doanh (sau day goi tat 1a Quyet dinh s6 240), Truong Pai hoc Tai chinh —
Quan tri kinh doanh ban hanh Ké hoach ra soat, hé théng hoa van ban quan ly ndi
bo cua Truong Pai hoc Tai chinh — Quan tri kinh doanh nhu sau:

I. MUC PICH, YEU CAU
1. Muc dich

- Ra soat vin ban quan ly ndi bd (VBQLNB) nham phat hien nhitng quy dinh
trai phap lut, trdi van ban cua co quan nha nudc c6 tham quyén; phat hién nhing
mau thuan, chong chéo, hét hiéu luc cua VBQLNB hoidc khong con phu hop véi
tinh hinh phat trién kinh té - xa hoi, tinh hinh hién tai cua Nha truong, dé klp thoi
dinh chi viéc thi hanh; sta 601 b6 sung, thay thé, bai bo theo thim quyén hodc
kién nghi co quan c6 thim quyén dinh chi viéc thi hanh; stra d6i, bd sung, thay thé,
bdi b6 VBQLNB; bao dam tinh hop phap, thdng nhét, déng bo cua hé théng
VBQLNB va phu hgp véi tinh hinh thyc té.

- Nhiam c6ng b Tap H¢ thong hoa VBQLNB con hiéu lyc thi hanh, hét hiéu
lyc thi hanh, danh muc VBQLNB cén stra d6i, bd sung, thay thé, bai bo giup cong
tac xdy dung, ap dung, thuc hién VBQLNB ¢6 hiéu qua.

- Thyc hién c6 hiéu qua Luat Tiép cén thong tin nam 2016 va cac vin ban
hudng din thi hanh; tang cudng tinh cong khai, minh bach hé théng VBQLNB.

- Chuén hoa viéc xdy dung va ban hanh VBQLNB.
2. Yéu cau

- Viée ra soat, hé théng hoa VBQLNB phai dugc thuc hién mot cach khach
quan, toan dién, kip thoi, triét dé theo dung quy dinh cua phap luit va Nha truong.

- Bdo dam su phéi hop chét ché gitra cac co quan, don vi, t6 chirc ¢6 lién quan
trong viéc ra soat, hé théng héa VBQLNB.




I1. NOI DUNG
1. K& hoach chung
1.1. VBOLNB dwyc tién hanh ra sodt, hé thong héa
VBQLNB duoc ra soat, hé thng hoa theo Quy dinh vé ra soat, hé théng hoa
van ban quan ly n(f)i,b(f) cia Truong Pai hoc Tai chinh — Quan tri kinh doanh ban
hanh kém theo Quyét dinh sb 240, do cac chu thé ¢ thim quyén cta Truong Dai
hoc Téiﬁ chinh — Quan tri 1‘(inh doanh ky ban hanh hodc lién tich ban hanh vé1 co
quan, tg”) chirc khac, bao gom: Quyét dinh (quy dinh truc tiép, quy dinh gian tiép),
quy ché, quy dinh, quy trinh, ndi quy.
1.2.N$i dung ra sodt, hé thong héa VBQLNB
- Ra soat VBQLNB hién hanh;
- Lap danh muc VBQLNB con hiéu lyc, két thic higu luc (mot phan hodc
toan bo);
~ -be xudt nghién ctru, xay dung du thao VBQLNB méi; VBQLNB hién hanh
can sta doi, bo sung, thay the, bai bo;
- Hé thong hoa VBQLNB.
2. Ké hoach cu thé
K¢é hoach trién khai cu thé bao gom bdn giai doan:
- Giai doan 1: Tién hanh ra soat VBQLNB hién hanh va lap danh muc
VBQLNB con hiéu luc, két thuc hiéu luc (mdt phan hodc toan bd).
- Giai doagn 2: Dé xuit nghién ctru, xay dung dy thaio VBQLNB mdi;
VBQLNB hién hanh can stra doi, bo sung, thay the, bai bo.
- Giai doan 3: Hé thong héa VBQLNB.
- Giai doan 4: Tong két
2.1. Giai doan 1
- Pon vi thuc hién: Cac don vi trong Trudng truc tiép soan thao hodc chu tri
soan thao.
- Phdi hop thuc hién: Cac don vi, td chuc, cé nhén c6 lién quan.
_ N6i dung thyc hién: Theo quy dinh tai Diéu 10, Diéu 11 va Pieu 14 Quy
dinh ban hanh kém theo Quyét dinh so 240;
- Thoi gian thuc hién va bao céo két qua: Pén hét ngay 30/7/2021.
(Phiéu ra sodt VBQLNB thuc hién theo mau SO 01 kém theo Ké hoach nay,

Danh muc VBOQLNB_ dwoc ra sodt thiee hién theo méu s6 02, Danh muc VBQLNB
con hiéu luc theo mau s6 03, Danh muc VBOQLNB két thiic hiéu luc mét phdn hodc
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toan bo theo mdu so 04, cdc bdo cdo theo mau sé 08 va lap Ho6 so ra sodt
VBOLNB theo Quy dinh ban hanh kém theo Quyét dinh 240)

- B§ phan nhén Bdo c4o va cc van ban ¢6 lién quan (bao gém ca file dinh kém):
Céc don vi gtri file vé Phong Hanh chinh - Téng hop (P/c Nguyén Thi Thanh Thuy,
email: thanhthuy|2atp@gmail.com).

2.2. Giai doan 2

- Pon vi thyc hién: Cac don vi tién hanh ra soat & giai doan | va cac don vi,
td chirc, c4 nhén khac (néu ¢6).

- Thoi gian dé xuit: Dén hét ngay 15/8/2021.

- Thoi gian soan thdo du thao vin ban méi, van ban thay thé: Tir ngay
16/8/2021 dén hét ngay 30/3/2022.

(Dé xudt VBQLNB hién hanh cdn sita déi, b6 sung, thay thé, bai bé theo mdu
s6 05, dé xudt xdy dung dw théo VBQLNB mdi phai co to trinh kem theo theo mau
$6 06).

- B6 phan nhin P& xuit va Danh muc dé xuét (bao gém ca file dinh kém):
Céc don vi gtri file vé Phong Hanh chinh - Tong hgp (P/c Nguyén Thi Thanh Thuy,
email: thanhthuy]2atp@gmail.com).

2.3. Giai doan 3

- Bon vi thyc hién: Phong Hanh chinh - Tong hop.

- Phéi hop thue hién: Cac don vi, doan thé trong Trudng.

- Thoi gian thuc hién va bao cdo két qua: Pén hét ngay 30/6/2022.

(Danh muc téng hop VBOLNB thuéc ddi twong hé thong héa duoc thuce hién
theo mau s6 07).

- DPon vi nhan bdo cdo két qua: Hoi déng trrong, Ban Giam hiéu va cac don
vi trong Truong.

2.4. Giai doan 4

Tong két thuc hién Ké hoach ra soat, hé thong hoa VBQLNB cua Truong Dai
hoc Tai chinh — Quan tri kinh doanh va cong bd trén Cong thong tin dién tr cua
Nha truong.

1. TO CHUC THUC HIEN
1. Cac don vi

- Ra sodt cac vian ban thudc pham vi quan ly di ban hanh xem c6 cin thiét
phai diéu chinh, bd sung cho phu hgp véi cdc quy dinh cia phap luat; dong thoi, dé
xuat bo sung nhirng vin ban méi dé tang cuong cOng tac quan ly (con nguoi, tai
chinh, tai san, chuong trinh dao tao, bao mat dé thi,. .. ), thuc hién ché d9, chinh
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sach ddi voi ngudi lao dong, hoc vién, sinh vién. Trén co s& d6, giri dé xuét vé
Phong Hanh chinh - Tong hgp theo tién d§ ting giai doan & trén.

- Tham gia y kién gép ¥ vao cdc van ban cua don vi khac du thao, dé xuét bd
sung, chinh stra cho phu hop.

2. Phong Hanh chinh - Tong hop

- Téng hop danh muc cac van ban can b sung, chinh stra, thay thé nhan dugc
ttr cac don vi, bao cao Ban Giam hiéu.

- Pé xuit, kién nghi cin ban hanh méi, bd sung, chinh stra cac van ban cho
phu hop.

3. Phong Tai chinh - Ké toan: B) tri kinh phi theo quy dinh ciia Nha nudc
va Quy ch¢ Chi ti€u ndi bd cua Nha trudong.

Nhian dugc ké hoach nay, Nha trrong dé nghi cac don vi trién khai day di néi
dung va chip hanh nghiém chinh theo ké hoach. Trong qua trinh thuc hién, néu co
vudng mic kip thoi phan anh vé& Phong Hanh chinh - Tdng hop dé théng nhat bio
c40 Ban Giam hiéu giai quyét./. wes

ML S iR EU TRUONG
e / TRUGNG AN
- Cée don vy /’ [ PAI HOC
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~T8. nguyen Trong Nghia




Phy luc

CAC BIEU MAU RA SOAT, HE THONG HOA VBQLNB

(Kém theo Ké hoach s6 525./KH-PHTCQTKD ngay 49 thang 6 ndm 2021
cua Truong Dai hoc Tai chinh- Qu_dn tri kinh doanh)

SO BIEU | o
TT |~ AU TEN BIEU MAU

1 | MB&usb 0l |Phiéurasost VBQLNB R

2 | MAus6 02 | Danh myc VBQLNB dugc ra soét

3 | Mausb 03 | Danh muc VBQLNB con hiéu lyc
ﬁ4 Miu s 04 | Danh muc VBQLNB Két thuc hiéu luc mot phén hodc toe‘l_n bd

5 | MAusb05 | Danh myc d& xudt VBQLNB cin sira d6i, bé sung, thay thé, bii bo

6 | Mausb 06 | To trinh dé xuét nghién cdu VBQLNB moi

7 | My 607 | D2anh muc téng hop céc VBQLNB thude déi twong hé théng héa |

(danh cho vigc cong b Tép hé thong hoa VBQLNB con hiéu luc)

8 | MAusé 08 | Bdo cdo téng hop két qua ra soat VBQLNB
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MAiu s6 01. Phiéu ra soat VBQLNB

TRUGNG DAI HQC CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TAI CHINH - QUAN TRI KINH DOANH Poc lap - Tw do - Hanh phic
(TEN PON VI RA SOAT)

Hung Yén, ngay thdang nam 20...

PHIEU RA SOAT VAN BAN QUAN LY NQI BQ

Vin ban dwoc ra soatV):
Nguoi ra soat:
Don vi cong tac:

Thot diém ra soat van ban:

| Ae < - - - \ " . A » 7, e A A T . -

TT | N¢i dung ra soat® Cin cr ra Y kién xem xét, Y kién dé Ghi chi
, - oz - A

soat danh gia cua xuat

nguoi ra soat

NGUOI RA SOAT LANH PAO PON VI
(Ky, ghi ré ho va tén) (Ky, ghi vé ho va tén)
Ghi cha:

(1) Ghi 1o tén, sb va ky hiéu vin ban, thoi gian ban hanh van ban, co quan ban
hanh van ban, trich yéu van ban dugc ra soét.

(2) Noi dung ra soat van ban theo quy dinh tai Pidu 10, Diéu 11 Quy dinh ban
hanh kém theo Quyét dinh s0 240.




(TEN DPON VI LAP DANH MUC)
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M4u s6 02. Danh muc VBQLNB dugc ra soat

TRUONG PAI HOC
TAI CHINH - QUAN TR] KINH DOANH

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Dgc lap - Ty do - Hanh phuc

Hung Yén, ngay

thang

nam 20...

DANH MUC VAN BAN QUAN LY NOI BO PUQC RA SOAT

(Ky, ghi ré ho va tén)

TT | Tén vin ban | So va ky hiéu | Thoigian | Trich yéu vin | Nguoiky | Ghichi
ra soat ban hanh bian vin ban
——
2
3
NGUOI LAP DANH MUC LANH PAO PON VI

(Ky, ghi ré ho va tén)
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Miu s6 03. Danh muc VBQLNB con hiéu e

TRUGNG PAI HQC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TAI CHINH - QUAN TRI KINH DOANH DPéc 14p - Tw do - Hanh phic
(TEN PON VI LAP DANH MUC)

Hung Yén, ngay thang nam 20...

DANH MUC VAN BAN QUAN LY NOQI BQ CON HIEU LUC

TT | Ténvan | Sévaky | Thoigian | Trichyéu | Thoidiém Ghi chi
ban hi€éu van ban hanh van ban ¢6 hiéu luc
bin van ban cuia van ban
1 |
; |
: L
Tong s0:......ccccee.. (van ban)
NGUOI LAP DANH MUC LANH PAO PON VI

(Ky, ghi ré ho va tén) (Ky, ghi rvd ho va tén)




TAI CHINH - QUAN TRI KINH DOANH
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Miu s6 04. Danh muc VBQLNB két thiic hiéu lyc mdt phin hodic toan bo

TRUONG DAI HOC

(TEN PON VI LAP DANH MUC)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc ldp - Tw do - Hanh phuc

Hung Yén, ngay

thang

nam 20...

DANH MUC VAN BAN QUAN LY NOI BO
KET THUC HIEU LUC MQT PHAN HOAC TOAN BO

1. VAN BAN KET THUC HIEU LUC MOT PHAN

\ , l .| Ly
£ L. o xR . y
Ten | 5°Y2 | Tnoigian | Trich | 001 | Theidiem | Ngi | 0 .
< ky hiéu : Ao diém phat | ket thic | dung két 1A Ghi
TT | van 9 ban hanh | yéu vin . o < . cur két \
X vin . . sinh hiéu hiéu lyc thuc . chu
ban . van ban ban ; VY o thuc
ban lue mot phan | hiéu lue o
hi¢u luc
1
2
3
A |
TONE $0:.ccvereererreersanne (van ban)
2. VAN BAN KET THUC HIEU LU'C TOAN BO
| , 3 e N e e A . i - - |
Ten | Sévaky | IMOL |y | Thoidiem | o L s kée | LY do/can )
N . gian ban X phat sinh e Lea cir ket Ghi
TT | vin | hi¢u vin X yéu vin A . thic hiéu luc Lo ,
X R hanh . hiéu luc ciia RN thic hicu cha
ban ban < . bén . cua vin ban ;
van ban van ban lue
1
2
3
z : J
LTong T F (vin ban) |
NGUOI LAP DANH MUC LANH DAO DON VI

(Ky, ghi v6 ho va tén)

(Ky, ghi rd ho va tén)
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MAu s 05. Danh muc dé xudt VBQLNB cin sira ddi, bb sung, thay thé,

bii bo
TRUGNG PAI HOC

TAI CHINH - QUAN TRI KINH DOANH

(TEN PON VI LAP DANH MUC)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

Hung Yén, ngay

thang nam 20...

DANH MUC DE XUAT VAN BAN QUAN LY NQI BQ
CAN SUA POIL, BO SUNG, THAY THE, BAI BO

Sé va Thoi | Ngidungean | Ly do/cin cir
Tén L en Thaoi gian Trich diém phat stra doi, bo dé xuat sira doi, .
N ky hi¢u 2 . . o 2 Ghi
TT | van vin | ban hanh | yéu vin | sinh hiéu sung, thay bo sung, thay chi
bén R vin ban bén lyc cia thé, bii bo the, bii bé van
ban A < 1a .
vin ban van ban ban
T ~
| 2
[_3 p—
18
Téng Y T (van bﬁn)_
NGUOI LAP DANH MUC LANH PAO PON VI

(Ky, ghi ré ho va tén)

(K, ghi ré ho va tén)
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M3u s6 06. Té' trinh dé xuét nghién ciru VBQLNB méi

TRUONG PAI HOC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TAI CHINH — QUAN TRI KINH DOANH Pjc 1ap — Tw do — Hanh phic

(TEN DON VI TRINH)
Hung Yén, ngay ... thang ... nam ...

TO TRINH
Vé trinh dy thao viin ban ......... (tén van ban d thdo) .....
Kinh gtri:

Can C....ccuveveann. ;

(007 ) 1 MotV S ;

Can clavimsingssens

............... (tén don vi trinh) .......kinh trinh ......... (tén cdc co quan,
don vi dé nghi gép y kién, tham dinh, duyét van ban,...) ............ gdp vy kién vao
du thdo ... (#én van ban)......... cua ...... (tén don vi trinh) ..... NOi dung cu thé

nhu sau:
1. SU CAN THIET BAN HANH VAN BAN
1.1. Cén cir phap 1y (co' sé 1y ludn) dé ban hanh vin ban

....................................................................................
.....................................................................................
.....................................................................................................

................................................................................................

_ 2.MUC PICH HOAC/VA QUAN PIEM CUA VIEC BAN HANH VAN
BAN (DU THAO)

3. QUY TRINH XAY DUNG DU THAO VAN BAN

1. Qua trinh soan théo va liy y kién




.............................................................................................
...................................................................................................
....................................................................................................

.....................................................................................

5. DU KIEN THUAN LOI, KHO KHAN CO THE XAY RA KHI
TRIEN KHAI THUC HIEN VAN BAN (DU THAO) VA DU KIEN
PHUONG AN GIAI QUYET (NEU CO)

..........................................................................................
...................................................................................................
...................................................................................................

..............................................................................
..................................................................................

...............................................................................................................

Y KIEN LANH PAO PON VI NGUOI SOAN THAO
CUA PHO HIEU TRUONG SOAN THAO VAN BAN
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Mau s6 07. Danh muc téng hgp VBQLNB thudc déi twong hé théng héa (danh
cho viéc cong bé Tap hé thdng héa VBQLNB con hi¢u luc)
TRUONG PAI HOC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TAI CHINH - QUAN TR] KINH DOANH Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic
(TEN PON VI LAP DANH MUC)

Hung Yén, ngay thang nam 20...

DANH MUC TONG HQP CAC VAN BAN QUAN LY NOI BO
THUQC POI TUQNG HE THONG HOA

 TT | Ténvan | S§vaky | Thoigianban | Trichyéu | Thoi diém | Ghi chq |
ban hi¢u van hanh vin ban vin ban ¢6 hicu luc
ban ctia viin ban ‘
I. LINH VU'C usstisiscicisossasommmmmonsenss
] |
— !
2 |
E _
o |
TOng $0: .cccveereennn... (vdn ban)
1L LINH VU'C oo
1 |
- =
— —
TOng so: .....ccuveeunen (vdn ban)
L LINH VUC oo,
1 |
| | |
2 | | |
| |
] T
] ] J ,
Tong so: ................. (van ban) |
........................................................................ |
- r— 2 A ke ~——— == -
Tong s0 viin béan thugce cac doi tugng hé thong hoa: ............ (van ban)
NGUOI LAP DANH MUC LANH PAO PON V1

(Ky, ghi vé ho va tén) (KY, ghi ré ho va tén)
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Miu s6 08. Bao cdo tong hop két qua ra soat VBQLNB
TRUONG DPAI HQC

TAI CHINH — QUAN TR] KINH DOANH

(TEN PON VI BAO CAO)

Kinh gtri:

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Poc 1ap — Tw do — Hanh phic

Hung Yén, ngay ... thang ... nam ...

BAO CAO TONG HQP
KET QUA RA SOAT VAN BAN QUAN LY NOI BO

.................................

Thuc hién A

VBQLNB thudc linh vuc cua don vi quén ly, két qua ra soat nhu sau:

1. Téng s6 VBQLNB dugc ra soat

da tién hanh ra soat

Ten | Sévaky | PO pegen | oL | Vin ban ké | Vi bin .
< .~ <> | gian ban FE. Vin ban con o két thuac Ghi
TT | vian | hi¢u van R yéu vin o thic hi¢u hre o ,
N . hanh ) hiéu luc A hiéu luc chu
ban ban .. ban o toan bd Al 1A
van bin mot phan
1
2
It ? — —
S l .
TONE SO:.ucecvenssurersaressanssnease (vdn ban)

3. P& xuét nghién ctru, xay dung méi VBQLNB (c6 T¢ trinh kém theo)
..................................................................... /.

LANH PAO DON VI
(Ky, ghi rd ho va tén)

Ghi chu:

(1). K& hoach ra sodt, hé théng héa vin ban quan ly ndi b cia Trudng Dai hoc Tai chinh

— Quan tri kinh doanh.

(2). Tén don vi bao cao.




