BO TAI CHINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DPAI HQC Poc lap - Tw do - Hanh phic
TAI CHINH QUAN TRI KINH DOANH

sé: AN, /QP-PHTCQTKD Hung Yén, ngay 2 thang 6 nam 2020

QUYET PINH
Ban hanh Quy dinh vé ra soat, hé thong hoa vin ban quan Iy ni bd
cua Truwong Pai hoc Tai chinh-Quan tri kinh doanh

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC TAI CHINH-QUAN TRI KINH DOANH

Can cir Quyét dinh s6 1320/0P-TTg ngay 18/9/2012 cua Thi tuéng Chinh
phu vé viéc thanh lap Truong Dai hoc Tai chinh-Quan tri kinh doanh,

Can cir Quyét dinh sé 2910/0P-BTC ngay 14/11/2012 cia Bé trudng Bo Tai
chinh vé viéc ban hanh Quy ché 6 chirc va hoat dong cua Truong Pai hoc Tai
chinh-Quan tri kinh doanh;

Xét dé nghi ciia Phong Hanh chinh-Téong hop.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh vé ra soat, hé thong hoa
van ban quan ly ndi bd cua Truong Pai hoc Tai chinh-Quan tri kinh doanh.

Piéu 2. Quyét dinh nay ¢ hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Trudng cac don vi va ca nhan trong truong chiu trach nhiém thi hanh

quyét dinh nay./. Wftsd

Noi nhan:

- Ban Giam hiéu;

- Cac don vi;

- Luu: VT, HCTH.
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BO TAI CHINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DPAI HQC Doc lap - Tw do - Hanh phiic
TAI CHINH QUAN TRI KINH DOANH

QUY PINH
Vé ra soat, hé thong hoéa viin ban quén 1y ndi bd
cua Truong Dai hoc Tai chinh-Quan tri kinh doanh
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 .8A0./0B-DHTCOTKD ngay ,22/6/2020
cua Hiéu truong Truong Dai hoc Tai chinh-Quan tri kinh doanh)

Chuong I
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va dbi tuwong ap dung

1. Vin ban nay quy dinh vé ra soat, hé thong hod van ban quan 1y ndi bo
(sau day viét tit 1a VBQLNB) ¢ Trudng Pai hoc Tai chinh-Quan tri kinh doanh.

2. VBQLNB thudc d6i tugng ra soat, hé thong hoa theo Quy dinh nay bao
gdm céc vin ban do chu thé c6 thim quyén cia Trudong Pai hoc Tai chinh-Quan
tr1 kinh doanh ky ban hanh hoac lién tich ban hanh véi co quan, td chire khac c¢é
day du cac yéu té sau:

a) Puoc ban hanh duéi hinh thirc vin ban cé tén loai: quyét dinh (quy dinh
truc tiép hodc gian tiép), quy ché, quy dinh, quy trinh, ndi quy;

b) C6 tinh bat budc chung, ¢ hiéu luc ap dung nhiéu lan véi mot linh vuc
hogc nhiéu linh vuc thude pham vi quan ly ctia Truong Pai hoc Tai chinh-Quan tri
kinh doanh.

3. Quy dinh nay ap dung dbi véi cac don vi thudc Truong Pai hoc Tai
chinh-Quan tri kinh doanh, céc co quan, td chtrc va ca nhan cé lién quan trong
hoat dong ra soat, h¢ théng hoa VBQLNB ¢ Truong Pai hoc Tai chinh-Quan tri
kinh doanh.

Piéu 2. Muc dich ra soat, hé thong hoa vin ban quan Iy ndi bd

1. Ra soat VBQLNB nhidm phét hién nhiing quy dinh trai phap luat, mau
thuan, chéng chéo, hét hiéu luc cua VBQLNB, khong con phu hop vai tinh hinh
phat trién kinh té - xa hoi hodc khi co quan ¢6 thAm quyén ban hanh vin ban m&i
lam cho noi dung VBQLNB khong con phit hop dé kip thoi dinh chi viéc thi hanh,
stra ddi, bd sung, thay thé, bai bo, huy bo theo thim quyén hoic kién nghi véi co
quan cé thdm quyén dinh chi viéc thi hanh, sta ddi, bd sung, thay thé, bai bo hoac
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hiy bo VBQLNB, bio dam tinh hop phap, théng nhit, dong bd cua hé thdng
VBQLNB va phu hgp véi tinh hinh phét trién kinh té - xa hoi.

2. H¢ théng héa VBQLNB nhiam cong bd Tap hé théng hoa VBQLNB con
hi¢u luc va cac danh muc VBQLNB, giup cong tac xay dung, ap dung, thi hanh
VBQLNB dugc hi¢u qua, thuan tién, ting cuong tinh cong khai, minh bach ctia hé
théng VBQLNB.

Piéu 3. Nguyén tic ra soat, hé thong héa vin bin quan ly ngi b

1. Nguyén tic ra soat VBQLNB

a) Viéc ra soat VBQLNB phai duoc tién hanh mot cach khach quan, toan
dién, kip thoi, triét dé theo diing quy dinh ctia phap luat, co su phdi hop chit ché
gifta cac co quan, don vi co lién quan;

b) Ra soat VBQLNB dugc thuc hién ngay sau khi nhan dugc van ban do Bo
Gi4o duc va bao tao, B Tai chinh, cac bg, ban, nganh khac hoac dia phuong noi
don vi dat tru sé ban hanh c6 lién quan dén linh vuc thudc pham vi quan 1y cia
Truong Pai hoc Tai chinh-Quan tri kinh doanh; khi ¢6 thong tin vé tinh hinh kinh
té - xa hoi thay doi lam cho noi dung quy dinh trong VBQLNB khong con phu
hop; khi nhan dugc thong tin, yéu cau, kién nghi cua co quan, td chirc, ca4 nhan
phan anh vé VBQLNB chtra ndi dung c6 dau hiéu trai phap ludt, mau thuan, chéng
chéo, khong con phu hop;

c¢) Khong bo lot VBQLNB trong qua trinh ra soat; VBQLNB trai phap luat
duogc phat hién phai bi dinh chi thi hanh ngay va kip thoi bai bo, huy bo;

d) Co quan, t6 chirc va ca nhan khi phét hién VBQLNB do Truong Pai hoc
Tai chinh-Quan tri kinh doanh ban hanh hodc lién tich ban hanh c¢6 du hi¢u trai
phap luat, mau thudn, chong chéo trong qua trinh thuc hién c6 quyén dé nghi
Truong Pai hoc Tai chinh-Quan tri kinh doanh tap hop, ra soat.

2. Nguyén tic hé thong hoa VBQLNB

a) Hoat dong hé théng héa VBQLNB phai duoc tién hanh dinh ky, dong bo;

b) Bao dam tinh théng nhat ctia h¢ théng VBQLNB;

¢) Sir dung két qua ra soat va khong bo lot VBQLNB trong qué trinh hé
thdng hoa;

d) Kip thoi cong bd Tap hé théng hoa VBQLNB con hiéu luc va cac danh
muc VBQLNB.

Piéu 4. Trach nhiém ra soat, hé thong héa viin ban quan 1y ndi bd

1. Truong Pai hoc Tai chinh-Quan tri kinh doanh c¢é trach nhiém thuong
xuyén ra soat, hé thong héa cic VBQLNB do Hiéu trudng (hozc Pho Hiéu trudng
duogc Gy quyén) ky ban hanh hodc lién tich ban hanh.
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Piéu 5. Ngudn viin ban dé ra soat, hé thong héa vin ban quan 1y ndi bd

VBQLNB duoc st dung dé ra soat, hé théng hoéa theo thur tu wu tién nhu sau:

1. Ban gbc, ban chinh.

2. Van ban dang trén cong bao in, cong bao di¢n tu.

3. Ban sao y ban chinh, ban sao luc ciia co quan, nguoi c6 thim quyén.

Diéu 6. Ra soat, hé thong hoa vin ban quan 1y ndi b c6 ndi dung thude
bi mit Nha nuéc

Viéc ra soat, hé¢ théng hoa VBQLNB c¢6 ndi dung thudc bi mat nha nudc
dugc ap dung theo Quy dinh nay va theo quy dinh cua phép ludt vé bao vé bi mat
nha nudc.

Chuong I1
RA SOAT, HE THONG HOA VAN BAN QUAN LY NOI BO
Muc 1
RA SOAT VAN BAN QUAN LY NOI BO

Diéu 7. Phén loai vin ban quén 1y ndi b dwoe ra soat

Tuy theo muc dich, yéu cau cua cong tac ra soat van ban, VBQLNB dugc ra
soat ¢6 thé phan loai theo mot hoac két hop céc hinh thirc sau:

1. Theo nhém nd1 dung cua VBQLNB.

2. Theo thAm quyén ban hanh VBQLNB.

3. Theo trinh tu tho1 gian ban hanh VBQLNB.

4. Theo hinh thuc VBQLNB.

Diéu 8. Siip xép ndi dung danh muc viin ban quan ly ngi by duge ra soat

1. Tén VBQLNB.

2. S, ky hiéu ciia VBQLNB.

3. Ngay, thang, nam ban hanh VBQLNB.

4. Co quan ban hanh VBQLNB.

5. Trich yéu VBQLNB.

6. Gia tri hiéu luc cua VBQLNB.

Piéu 9. Cin cir ra soat vin ban quan ly ni b

1. Ra soat theo van ban la can ctr phép ly

Vin ban 1a can ctr phap ly dé ra soét 1a van ban dugc ban hanh sau, ¢6 quy
dinh lién quan dén quy dinh cia VBQLNB duogc ra soat va thudc mot trong céac
truong hop sau:



a) Van ban c6 hi¢u luc phap ly cao hon VBQLNB dugc ra soat;

b) VBQLNB cua Truong Pai hoc Tai chinh-Quan tri kinh doanh.

2. Ra soat can ¢t vao tinh hinh phat trién kinh té - x4 hoi

Tinh hinh phat trién kinh té - xa hoi 1a can ct dé ra soat dugc xac dinh trén
co s cac thong tin, tai li¢u sau:

a) Tai liéu cua Pang va Nha nudc nhu: Diéu 1&, Nghi quyét, Thong tri, Chi
thi va van kién, tai liéu chinh thic khac ctia BPang Cong san Viét Nam; van ban, tai
li@u chinh thuc cua cac co quan qcc') thAm quyén lién quan dén dbi tuong, pham vi
diéu chinh va cac ndi dung cu th¢ cua VBQLNB dugc ra soat;

b Két,qué diéu tra, khao sat; thong tin, chi s6, dinh mirc vé phat trién kinh
t€ - x4 hoi; so liéu, két qua va bao cao thong ké; cac thong tin va so li¢u vé thuc
tién lién quan dén doi tuong, pham vi di€u chinh va cac ndi dung cu thé cua
VBQLNB duoc ra soat do cac co quan c¢6 tham quyén (bao gom ca Truong Dai
hoc Tai chinh-Quan tri kinh doanh) da thu thap hodc cong bo.

Piéu 10. Noi dung ra soat theo vin bin 1a cin ci phap ly

1. Ra soat hiéu luc cia VBQLNB dugc ra soat, bao gf‘)m xac dinh rd cac
truong hop VBQLNB con hiéu luc, hét hi¢u luc toan b hoac mot phan.

VBQLNB duogc xac dinh hét hiéu luc toan bd hoic mot phén trong cac
truong hop sau:

a) Hét thoi han c6 hiéu luc d3 duoc quy dinh trong VBQLNB duoc ra soat;

b) VBQLNB dugc ra soat da bi hiy bé hodc bai bo;

¢) VBQLNB duoc ra soat khong con dbi tugng diéu chinh.

2. Ra soat phan cin ctr ban hanh ctia VBQLNB dugc ra soat

a) Xac dinh cac van ban thay thé, hiry bo, bai bo, sira doi, bd sung vin ban
la cdn ¢t ban hanh cuia VBQLNB dugc ra soat;

b) X4c dinh céac van ban khac mdi dugc ban hanh c6 quy dinh lién quan dén
quy dinh cuia VBQLNB duoc ra soat.

3. Ra so4t vé thdm quyén ban hanh VBQLNB dugc ra soat

Xem xét sy phtt hop vé tham quyén ban hanh VB(‘)LNBq duogc 1:2‘1 so‘eit VOl
quy dinh ctia van ban 1a can ctr phap ly dé ra soat, bao gom tham quyén v¢€ hinh
thirc va tham quyén vé nd1 dung.

4. Ra soat phan ndi dung ctia VBQLNB dugc ra soat

Xem xét, xac dinh nhitng ndi dung cia VBQLNB dugc ra soat cé quy dinh
trai, chdng chéo, mau thuin véi quy dinh clia van ban la can cir phap ly dé ra soat.
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Pidu 11. N§i dung ra soat ciin cir vao tinh hinh phat trién Kinh té - xa hoi

Ra soe:lt xem x,ét, dbi chiéu ndi dung cia VBQLNB duoc ra soat védi tinh
hinh phat trién kinh t¢ - xa hdi nham xac dinh nhitng ndi1 dung khdng con phu hop
hodc chua dugc quy dinh trong VBQLNB, cu thé nhu sau:

1. Béi tuong diéu chinh cia VBQLNB duoc ra soat khong con.

2. Quy dinh cu thé cia VBQLNB dugc ra soat khong con phu hop.

3. Phét sinh cac quan hé xa hoi can duoc didu chinh nhung chua cé trong
quy dinh cuia VBQLNB.

Piéu 12. Trinh tu thuc hién viéc ra soat viin ban quan 1y ngi bd

, ,Céc don vi thuoc Truong Pai hoc Tai chinh-Quan tri kinh doanh (sau day

viét tat 1a don Vi’) tién hanh ra sodit VBQLNB do don vi chu tri soan thao hodc lién
quan truc tiép dén chlrc nang, nhi¢m vu ctia don vi theo trinh tu nhu sau:

1. Phan cong nguoi ra soat VBQLNB.

2. Thuc hién ra soat VBQLNB

a) Tién hanh ra soat VBQLNB;

b) Lap Phiéu ra soat VBQLNB;

¢) Lap Ho so ra soat VBQLNB.

3. Céc don vi gtri két qua ra soat VBQLNB vé Phong Hanh chinh-Tong hop
de tong hop.

4. Phong Hanh chinh-Tong hop trinh Hiéu truéng (hodc Pho Hiéu trudng
duoc uy quyén) xem xét, xur ly hodc kién nghi xur ly két qua ra soat VBQLNB.

Diéu 13. Phin cong nguoi ra soat viin ban quan ly ni bd

Ngay sau khi van ban la can cu phép ly dé ra soat d}rqc ban hanh hodc tinh
hinh kinh té - x4 hdi lién quan dén doi tugong, pham vi di€u chinh cua VBQLNB
c6 su thay doi dén murc 1am cho ndi dung cuia VBQLNB khong con phu hop hoéc
khi nhan duogc thong tin, yéu céu, kién ’nghi ciia co quan, to chuc, ca rihén pbém
anh vé VBQLNB chtra ndi dung c6 dau hiéu trai phap luat, mau thuan, chong
chéo, khong con phu hop, Truong don vi ¢6 trach nhiém phén cong ngudi,re‘l soat
VBQLNB do don vi chu tri soan thao hoac VBQLNB lién quan truc ti€p dén chuc
nang, nhi¢m vu cia don vi.

Diéu 14. Thue hién ra soat viin ban quén ly ndi bd

Nguoi duge phan cong ra soat VBQLNB (sau day viét tat 1a ngudi ra soat)
¢0 trach nhiém:

1. Tién hanh ra soat VBQLNB theo trinh ty nhu sau:

a) Ra soat theo van ban la can ctr phap ly
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- X4c dinh VBQLNB duogc ra soat: Nguoi ra soat tién hanh xac dinh
VBQLNB dugc ra soat, bao cao Truong don vi xem xét, quyét dinh.

- Xem xét, danh gia phan can ctr ban hanh cia VBQLNB dugc ra soat dé
xac dinh va tap hop day du vin ban 1a can cir phap ly dé ra soat theo quy dinh tai
Khoan 1 Piéu 9 cia Quy dinh nay.

- Xem xét, xac dinh hi¢u luc caa VBQLNB duoc ra soat:

Can ctr cac truong hop hét hiéu luc cia VBQLNB quy dinh tai Khoan 1
Diéu 10 cua Quy dinh nay, ngudi ra soat xac dinh mot phan hoic toan bd ndi dung
ciia VBQLNB dugc ra soat hét hiéu luc, 1y do hét hiéu luc, thoi diém hét hiéu luc.
VBQLNB duogc xdc dinh con hiéu luc (bao gém ca VBQLNB duoc xac dinh hét
hiéu lyc mot phan) duoc tiép tuc ra soat vé tham quyén ban hanh va ndi dung ctia
VBQLNB.

Truong hop VBQLNB dugc xac dinh hét hiéu luc toan bo hodc mot phan
do khong con dbi twong diéu chinh theo quy dinh tai Diém d Khoan 1 Diéu 10 cua
Quy dinh nay thi nguoi ra soat thé hién ro ndi dung kién nghi bai bo toan bo hoic
mdt phan VBQLNB do tai Phiéu ra soat VBQLNB.

- Xem x¢ét, danh gia vé thim quyén ban hanh VBQLNB duoc ra soat:

Ngudi ra soat xem xét sy phit hop vé tham quyén ban hanh VBQLNB duoc
ra soat (thAm quyén vé& hinh thirc va tham quyén vé ndi dung) véi quy dinh cta
van ban 1a can ctt phap 1y dé ra soat. Thim quyén vé hinh thirc dugc xac dinh theo
quy dinh vé& hinh thirc (tén loai) VBQLNB thudc tham quyén ban hanh cua co
quan, ngudi ¢ thim quyén. Tham quyén vé nodi dung duge xac dinh theo quy dinh
vé phéan cong, phan cép, quy dinh chirc ning, nhiém vy, quyén han cu thé cta timg
co quan, timg cip, timg nganh ddi véi timg linh vuc.

- Xem x¢t, danh gia vé noi dung cia VBQLNB dugc ra soat:

Nguoi ra soat tién hanh xem xét, xac dinh nhitng noi dung cia VBQLNB
duogc ra soat ¢6 quy dinh trdi, chdng chéo, mau thuin véi quy dinh cia van ban 13
cin ci phap ly dé ra soat.

Truong hop cac van ban 1a can ctr phap ly dé ra soat c6 quy dinh khac nhau
vé cling mot van dé thi ap dung quy dinh ctia van ban ¢6 hiéu lyc phéap ly cao hon;
néu cac vin ban 1a cin ctr phap ly dé ra soat do mot co quan ban hanh ma c6 quy
dinh khac nhau vé ciing mot van d¢ thi 4p dung van ban dugc ban hanh sau. Céc
truong hop khac thuc hién theo quy dinh cua phép luat hién hanh.

b) Ra so4t cdn clr vao tinh hinh phat trién kinh té - x4 hoi

- X4c dinh VBQLNB dugc ra soat: Nguoi ra soat xac dinh VBQLNB ¢6 doi
tuong, pham vi diéu chinh lién quan dén sy thay ddi ctia tinh hinh kinh t€ - xa hoi
dé ra soat.
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- Tap hop van ban 1a cin cir xac dinh sy thay doi cta tinh hinh kinh té - xa
hoi: Can clr vao d6i tuong, pham vi diéu chinh cia VBQLNB duoc ra soat, nguoi
ra soat tién hanh tap hop cac thong tin, tai li¢u, van ban khac la can ctr xac dinh su
thay ddi cua tinh hinh kinh té - xd hoi theo quy dinh tai Khoan 2 Piéu 9 ctua Quy
dinh nay.

- Xem xét, d6i chiéu ndi dung ctia VBQLNB dugc ra soat voi cac thong tin,
tai liéu, van ban 1a can ctr xac dinh sy thay doi cta tinh hinh kinh té - xa hoi dé xac
dinh ndi dung khong con phu hgp cia VBQLNB dugc ra soat theo quy dinh tai
Piéu 11 cua Quy dinh nay.

2. Lap Phiéu ra soat VBQLNB (theo Méu 1 ban hanh kém theo Quy dinh nay).

Phiéu ra soat VBQLNB phai c6 cac ndi dung danh gia clia ngudi ra soat vé:
Tinh trang hiéu luc cia VBQLNB, tham quyén ban hanh VBQLNB dugc ra sot,
nhitng ndi dung cia VBQLNB duoc ra soat ¢ quy dinh trdi, chong chéo, mau
thudn v6i quy dinh cua van ban 13 cin cir phap ly dé ra soat hoac khong con phu
hop véi tinh hinh phat trién kinh té - xa hoi; d& xut huéng xtr Iy VBQLNB theo
cac hinh thirc quy dinh tai Diéu 18 va Diéu 19 ctia Quy dinh nay (néu c¢).

Truong hop két qua ra soat VBQLNB c6 ndi dung phirc tap, nguoi ra soat
dé xudt Truong don vi xem xét, t6 chirc trao ddi, thao luan hodc lay y kién clia cac
co quan, don vi lién quan dé hoan thién két qua ra soat VBQLNB.

Phiéu ra soat VBQLNB ciing duoc lap trong trudng hop VBQLNB duoc ra
soat khong c6 quy dinh tréi, mau thudn, chong chéo véi quy dinh cua vin ban 1a
can ctr phap ly dé ra soat.

3. Lap Ho6 so ra sodt VBQLNB

Nguo1 ra soat lap Ho so ra soat VBQLNB trinh Trudng don vi xem xét, xir
ly két qua ra soat VBQLNB. H6 so ra soat VBQLNB bao gdm:

a) VBQLNB duogc ra soat;

b) Vin ban 1a can ctr phap 1y dé ra soat; Vian ban 1a cin clr x4c dinh su thay
ddi ctia tinh hinh kinh té - xa hoi;

¢) Phiéu ra soat VBQLNB;

d) Bao cao két qua ra soat VBQLNB cuia don vi, trong d6 néu rd ndi dung
danh gia vé hiéu luc, thim quyén ban hanh, nhitng quy dinh trai, chong chéo, mau
thuan cia VBQLNB duoc ra soat vdi quy dinh cua vin ban 1a can ¢t phap ly dé ra
soat hogc khong con phu hop véi tinh hinh phat trién kinh té - xa hoi va kién nghi
Xt ly;

d) Van ban lay y kién cua co quan, to chirc cung lién tich ban hanh
VBQLNB duoc ra soat vé viée xur ly két qua ra soat (ddi v6i truong hop vin ban
lién tich);
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e) Van ban cua Truong Pai hoc Tai chinh-Quan tri kinh doanh kién nghi co
quan c6 thim quyén xir Iy VBQLNB;

g) Cac tai liéu khac c6 lién quan.

Diéu 15. Tong hop két qua ra soat vin ban quén 1y ndi bp

1. Trudng don vi chi dao viéc guri Hb so ra soat VBQLNB vé Phong Hanh
chinh-Tong hop.

2. Phong Hanh chinh-Téng hop sip xép, phan loai H6 so VBQLNB dé trinh
Ban Giam hi¢u.

Piéu 16. Trinh Hiéu truwéng (hoic Phé Hiéu trwéng dwoge iy quyén)
xem xét, xir Iy hodc kién nghi xir 1y két qua ra soat viin ban quan ly ndi bd

1. Phong Hanh chinh-Tdng hop trinh HO so ra soét vin ban dé Hiéu truéng
(hoac Phé Hiéu truong duge iy quyén) xem xét, quyét dinh viée xur ly hodc kién
nghi xtr ly két qua ra soat.

2. Phong Hanh chinh-Téng hop lap S6 theo ddi VBQLNB duogc ra soat dé
theo ddi viéc ra soat va két qua xtr Iy VBQLNB chung ctiia Truong Dai hoc Tai
chinh-Quan trj kinh doanh (theo Mau 2 ban hanh kém theo Quy dinh nay).

3. Phong Hanh chinh-Tong hop tham muu Ban Gidm hi¢u thanh 1ap Hoi
ddng, cac ban giup viéc dé to chirc danh gia, két luan vé két qua ra sost VBQLNB.

Pidu 17. Xy dung vin ban dé dinh chi viéc thi hanh, bii bé, thay thé, sira
débi, bo sung van ban quan ly n¢i by dwgc ra soat hoiac ban hanh van ban maéi

1. Trén co sO' y kién chi dao cta Hiéu truong (hodac Pho Hiéu truong dugc
ay quyén) vé két qua ra soat VBQLNB, Trudéng don vi duge phan cong xay dung
vin ban dé bai bo, thay thé, stra d6i, bd sung VBQLNB dugc ra soat hodc ban
hanh vin ban mai ¢é trach nhiém xay dung du thao VBQLNB trinh Hiéu truong
(hodc Pho Hiéu truong duoc iy quyén) xem xét, ban hanh theo quy dinh vé soan
thao va ban hanh VBQLNB cua Truong Dai hoc Tai chinh-Quan tri kinh doanh.

2. Phong Hanh chinh-Téng hop c6 trach nhiém téng hop, don ddc, theo doi
viée xir Iy VBQLNB theo quy dinh vé kiém tra, xtr ly VBQLNB ctia Nha nudc.

Piéu 18. Cac hinh thirc xir Iy viin bian quén ly ndi by dwgc ra soat

1. Dinh chi viéc thi hanh mdt phﬁn hodc toan bd ndi dung VBQLNB dugc
ap dung trong truong hop VBQLNB dugc ra soat néu chua duoc sira ddi, bo sung,
bii bo, thay thé kip thoi va tiép tuc thuc hién thi c6 thé gay hau qua nghiém trong,
anh huong dén loi ich cua Nha nudc, quyén va loi ich hop phép cla co quan, don
vi, t chtrc, c4 nhan.

2. Bdi bo toan bo hoac mot phan VBQLNB

a) Bai bo toan b VBQLNB duogc ap dung trong truong hop ddi tugng diéu
chinh cia VBQLNB khong con hodc toan bo quy dinh cia VBQLNB trai, chong
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chéo, mau thuin véi van ban 1a can cir phap 1y dé ra soat hoac khong con phi hop
v6i tinh hinh phat trién kinh té - x4 hoi ma khong can thiét ban hanh van ban dé
thay th¢;

b) Bai bo mot phan VBQLNB duoc ap dung trong truong hop mot phan doi
tuong diéu chinh cia VBQLNB khong con hodc mot phan ndi dung cia VBQLNB
trai, chong chéo, mau thuin véi van ban 1a cin ci phap ly dé ra soat hodc khong
con phu hop voi tinh hinh phat trién kinh té - xa hoi ma khong can thiét ban hanh
van ban dé thay thé hoic stra ddi, bo sung.

3. Thay thé VBQLNB dugc 4p dung trong truong hgp toan bo hoic phan 16n
ndi dung cia VBQLNB tréi, chong chéo, mau thuin v6i van ban 1a cin ct phép ly
dé ra soat hodc khong con phit hop véi tinh hinh phat trién kinh € - xa hi.

4. Stra ddi, bd sung VBQLNB duoc ap dung trong truong hop mot phan noi
dung cia VBQLNB trai, chdng chéo, mau thudn véi vin ban 14 can ct phap ly dé
ra soat hodc khong con pht hop véi tinh hinh phat trién kinh té - xa hi.

5. Ban hanh VBQLNB m¢i dugc ap dung trong truong hop qua ra soat phat
hién c6 quan hé xa hoi can diéu chinh nhung chua cé trong quy dinh cta
VBQLNB dugc ra soat.

Piéu 19. Xir Iy vin ban trong truong hop phat hién vin ban quan ly nji
bd ¢6 ndi dung trai phap luat tai thoi diém viin ban dwgc ban hanh

Truong hop khi ra soat VBQLNB phat hi¢n c¢6 noi dung trai phap luat tai
thoi diém VBQLNB dugc ban hanh thi thuc hién viéc kiém tra va xtr ly van ban
theo cac quy dinh cia Nha nudc vé kiém tra va xt ly VBQLNB.

Diéu 20. Trach nhiém trong viéc ra soat vin ban quan ly ndi bd

1. Cac don vi c6 trach nhiém thudong xuyén ra soat cac VBQLNB do don vi
chu tri soan thao hodc lién quan truc tiép dén chtrc ning, nhiém vu cta don vi va
otri két qua ra soat toi Phong Hanh chinh-Tong hop trude ngay 01 thang 12 hang
nam dé téng hop.

2. Phong Hanh chinh-Téng hop chu tri, phéi hop véi cac don vi trong viée
ra soat VBQLNB cua Truong Dai hoc Tai chinh-Quan tri kinh doanh theo Quy
dinh nay.

Muc 2
HE THONG HOA VAN BAN QUAN LY NOI BQ

Diéu 21. Cac hinh thirc hé thong hoa vin ban quan ly ndi by
1. Hé thong ho4 theo dinh ky.
2. Hé thdng hoa khi xay dung, ban hanh VBQLNB mdi.
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3. Hé thong héa theo yéu cau cla co quan, ngudi ¢ tham quyén.

Piéu 22. Noi dung hé thong héa vin ban quan Iy ndi bd

Noi dung hé thong hoa VBQLNB bao gom:

1. Tap hop cac VBQLNB thudc dbi tuong, pham vi hé théng hoa.

2. Kiém tra !ai két gué ra soat VBQLNB thudc ddi tuong, pham vi hé thong
hoa (sau day viét tat 1a kiém tra lai két qua ra soat) va ra soat bo sung.

3. Sép xép cac VBQLNB con hi¢u luc theo céc ti€u chi da dugc xac dinh.

4. Cong bd cac danh muc VBQLNB va Tap hé théng héa VBQLNB con
hi¢u luc.

Diéu 23. Trinh tu hé thong hoa vin ban quan ly ndi bo

Céac don vi tién hanh hé théng héa VBQLNB do don vi chu tri soan thao hoac
lién quan truc tiép dén chirc nang, nhiém vu cia don vi theo trinh tu nhu sau:

1. Tap hop cac VBQLNB va két qua ra soat cac VBQLNB thudc doi tugng,
pham vi h¢ thong héa.

~ a) VBQLNB thuge dbi tuong, pham vi hé thong hoa phai dugc tap hgp theo
nguon VBQLNB quy dinh tai Diéu 5 cua Quy dinh nay.

VBQLNB thudc ddi tuong, pham vi hé théng hoa bao gém cac VBQLNB
trong Tap hé thong héa VBQLNB cua ky h¢ thong héa trudc da dugc ra soat xac
dinh con hiéu luc; cac VBQLNB dugc ban hanh trong ky h¢ thong hoa hién tai da
duoc ra soat xac dinh con hi¢u luc;

b) Két qua ra soat VBQLNB thudc ddi tuong, pham vi hé théng hoa duoc tap
hop tir co s& dit liéu ra soat, hé¢ thong hoa VBQLNB quy dinh tai vin ban nay.

2. Kiém tra lai két qua ra soat VBQLNB va ra soat bd sung

a) Kiém tra lai két qua ra soat

Két qua ra soat cic VBQLNB thudc dbi twong hé thong hoa phéi duqc’ kiém
tra lai dé bao dam tinh chinh xac vé hiéu luc cia VBQLNB tinh dén thoi diém hé
thong hoa.

b) Ra soét bo sung

Trong truong hop két qua ra soat VBQLNB khong cap nhat tinh trang phap
ly cia VBQLNB hodc phat hi¢én VBQLNB chua dugc ra soét theo quy dinh thi co
quan, nguoi c6 tham quyén ra soat phai tién hanh ra soat ngay theo quy dinh tai
Vin ban nay.

3. Lap cac danh muc VBQLNB

a) Danh muc téng hop cac VBQLNB thudc ddi tuong hé théng hoa (theo
Mau 3 ban hanh kém theo Quy dinh nay);
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b) Danh muc VBQLNB hét hi¢u luc toan bo hodc mot phan (theo Mau 4a
va Mau 4b ban hanh kém theo Quy dinh nay);

¢) Danh muc VBQLNB con hiéu luc (theo Mau 5 ban hanh kém theo Quy
dinh nay);

d) Danh muc VBQLNB can sira doi, bd sung, thay thé hodc ban hanh méi
(theo Mau 6 ban hanh kém theo Quy dinh nay).

Cac VBQLNB trong cac danh muc VBQLNB dugc sap xép theo cac tiéu
chi quy dinh tai Diéu 24 ctia Quy dinh nay.

4. Sép xép cac VBQLNB con hiéu lyc thanh Tap h¢ théng héa VBQLNB
con hiéu luc

Cac VBQLNB con hiéu lyc trong Tap hé théng hoa VBQLNB con hiu luc
dugc sap xép theo cac tiéu chi quy dinh tai Diéu 24 cta Quy dinh nay.

5. Giri Phong Hanh chinh-Tdng hop két qua hé théng héa VBQLNB gom cac
danh muc VBQLNB va Tép hé thong héa VBQLNB con hiéu luc dé kiém tra, tong
hop trinh Hiéu truong (hodc Phé Hicu truong dugce uy quyén) xem Xét, quyét dinh.

Diéu 24. Tiéu chi siip xép vin ban quan ly ndi by

VBQLNB trong Tap hé théng hoéa van ban con hiéu luc va cac danh muc
VBQLNB phai dugc sip xép theo dong thoi cc tiéu chi sau:

1. Theo linh vuc quéan ly do Hiéu truong (hodc Phé Hi€u truong duge uy
quyén) quyét dinh.

2. Theo thir bac hiéu luc ctia VBQLNB, thir tu sip xép bat dau tir van ban
¢6 hiéu luc phap ly cao hon dén vin ban co hiéu luc phap ly thap hon.

3. Theo trinh tu thoi gian ban hanh VBQLNB, thir tu sap x¢ép bat dau tir vin
ban duoc ban hanh trude dén van ban dugc ban hanh sau.

4. Céc tiéu chi khac phu hop vé1 y€u cau ctia cong tac quan ly.

Diéu 25. Trach nhiém ciia Phong Hanh chinh-Téng hop trong viéc hé
th("ing héa van ban

Trén co s& xem xét két qua hé théng hoa VBQLNB do cac don vi gui dén,
Phong Hanh chinh-Tong hop ¢ trach nhi¢m:

1. Lam dau mbi hé théng ho4a toan bd VBQLNB lién quan dén linh vuc
thudc pham vi quéan 1y ctia Truong Pai hoc Tai chinh-Quan tri kinh doanh.

2 Téng hop danh muc cac VBQLNB con hi¢u luc, hét hiéu luc thi hanh, bi
bai bo, huy bo hodc thay thé boi van ban khac.

3. Trinh Hiéu truéng (hoac Pho Hicu truéng duoc uy quyén) ky Quyét dinh
ban hanh danh muc cac VBQLNB do Truong Dai hoc Tai chinh-Quén tri kinh doanh
ban hanh hét hiéu luc thi hanh, bi bai bo, huy bo hoac thay thé boi van ban khac.
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Danh muc nay phai dugc thong bdo cho cac don vi trong pham vi quan ly cua
Truong Dai hoc Tai chinh-Quan tri kinh doanh va dang tai trén Website cua Truong.

4. Tong hop danh muc VBQLNB con hiéu luc nhung trong dé c6 nhiing
quy dinh can duoc sira ddi, bd sung hodc bii bo, hiy bo; danh muc cic linh vuc
can ban hanh VBQLNB, d¢ xuat cac don vi chu tri xdy dung van ban sta doi, bd
sung hodc ban hanh mdi, trinh Hi¢u truédng (hodc Pho Hi¢u trudong dugc dy
quyén) phé duyét.

5. Pinh ky 02 nam, céng bd Tap hé théng hoa VBQLNB con hiéu luc va
cac danh muc VBQLNB.

Chuong 111
TO CHU'C THU'C HIEN

Diéu 26. Trach nhiém thi hanh

1. Phong Hanh chinh-Tong hop cé trach nhiém giup Hiéu trudng kiém tra,
giam sat vi¢c thuc hién Quy dinh nay.

2. Céc don vi thudc Truong Pai hoc Tai chinh-Quan tri kinh doanh ¢6 trach
nhiém t6 chirc trién khai thuc hién Quy dinh nay.

Piéu 27. Khen thuéng va xir Iy vi pham

Céc co quan, don vi, to chirc, ca nhan c6 thanh tich Xudt sic trong cong tac
ra soat, hé thong hoa VBQLNB duoc xét khen thuéng theo quy dinh. Néu c6 hanh
vi vi pham Quy dinh nay, tuy theo tinh chat, mirc 6 vi pham s& bi xir ly theo quy
dinh cua phap luat, Bo Gido duc va Pao tao, Bo Tai chinh va Truong Dai hoc Tai
chinh-Quan tri kinh doanh.

Piéu 28. Hiéu lwe thi hanh

Quy dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky Quyét dinh ban hanh.

Trong qua trinh trién khai thuc hién, néu cé van dé phat sinh hoac kho¢ khan,
vuéng méc, dé nghi kip thoi phan anh vé Phong Hanh chinh-Tong hop dé tong
hop trinh Hiéu trudng xem x¢€t, quyét dinh./.
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Phu luc
CAC BIEU MAU RA SOAT, HE THONG HOA
VAN BAN QUAN LY NOI BO
(Kem theo Quyét dinh s6 JAQ/OD-DHTCQTKD ngay A=/6/2020
cua Hiéu truong Truong Dai hoc Tai chinh-Quan tri kinh doanh)

Mau 1. Phiéu ra soat vin ban quan ly noi bo.

Mau 2. Sb theo ddi van ban quan ly noi bo duoc ra soat.

Mau 3. Danh muc tong hop cac van ban quan ly ndi b thude dbi tuong hé
thong hoa.

Mau 4a. Danh muc vin ban quan ly ndi bo hét hiéu luc toan bo hodc mot
phan (phuc vu cho viéc cong bd dinh ky hang nam).

Mau 4b. Danh muc van ban quan 1y ndi bo hét hiéu luc toan bd hodc mot phan

Mau 5. Danh muc vin ban quan ly ndi b con hiéu luc.

MAu 6. Danh muc van ban quan ly noi bo can sira déi, bd sung, thay thé, bai

bo hodc ban hanh méi.
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Mau 1. Phi€u ra soat vin ban quén ly ni bg

BO TAI CHINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DAI HQC Pjc lap - Tw do - Hanh phic
TAI CHINH QUAN TRI KINH DOANH

Hung Yeén, ngay ....... thang......nam 20...
PHIEU RA SOAT VAN BAN QUAN LY NOI BO

Vin ban dwgc ra soat "):

Nguoi ra soat van ban:

Co quan/don vi cong tac:

Thoi diém ra soat van ban (ngay/thang/nam):

. . e R Y kien xem xét, danh £ ok ak K
TT | Noi dung ra soat (°) | Can cir ra soat o o, Y kién dé xuat
gia cua nguoi ra soat

1
2
3
NGUOI RA SOAT
(Ky, ghi ro ho va tén)
Ghi chii:

(1) Ghi o tén, sb, ky hiéu; ngay, thang, nam ban hanh, co quan ban hanh vén ban duoc ra soat.

(*) Noi dung ra soét vin ban theo quy dinh tai Diéu 10 va Piéu 11 Quy dinh nay.
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MAu 2. So theo déi viin ban quan ly ndi by dwge ra soat

TRUONG PAI HQC TAI CHINH-QUAN TRI KINH DOANH
PHONG HANH CHINH-TONG HQP

o SO THEO DOI o
VAN BAN QUAN LY NQI BQ DPUQC RA SOAT

NAM 20...
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Cin cir, ndi dung ra soat Két qua xir Iy
Viin bin d?;h“"i‘ de’i Hinh o ’ q N‘:’id-
TT dwge ra - | I e thire qnas _ | CUngda | Ghicha
L1 Cin cwr soat dugc £ nguwoi | Vin ban | dugc xir
soat (°) L 3 . £ kién S o 1 (2 AN
ra soat (ngay/ kién nohi ¢6 trach | xirly (°) | ly, hinh
thang/ | nghi g hiém thire
- i xir ly o b B e
nam) xir ly xwr ly xur ly
THANG 01
1
2
THANG 02
1
2
THANG ....
1
2
Ghi chu:

(1) Ghi rd tén, sb, ky hiéu; ngay, thang, ndm ban hanh, co quan ban hanh véan ban duoc ra soat.

(2) Ghi 15 tén, s, ky hiéu; ngay, thang, nam ban hanh, trich yéu cua van ban xur ly van ban duoc

ra soat.
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Miu 3. Danh muc tong hop cdc vin ban quén 1y ndi b thudc ddi twong hé
thong hoéa

BQ TAI CHINH CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DAI HQC Poc lap - Tw do - Hanh phic

TAI CHINH QUAN TRI KINH DOANH

Hung Yén, ngay ....... thang......nam 20...

DANH MUC
TONG HQP CAC VAN BAN QUAN LY NOI BQ THUQC POI TUQNG
HE THONG HOA THUQC LINH VU'C QUAN LY CUA TRUONG PAI HQC
TAI CHINH-QUAN TRI KINH DOANH TRONG KY HE THONG HOA ....("

Ténlogi | SO KVhi¢usngay, | Téngolcua vdn | s gidm ¢6 | Ghichi
TT s thiang, ndm ban ban/Trich yéu noi & 2
van ban < Yo 32 U U hi¢u luc @)
hanh vin ban dung cua van ban ¥
I. LINH VUTC ...

II. LINH VUC ...

.. LINH VUC ...
Téng ) (): ... vin ban

Ghi chu:

(') Tén danh muc c6 thé thay dbi can c& vio muc dich, pham vi, d6i tuong, phuong thirc hé
thdng hoa, téng ra soat h¢ thdng van ban hay ra soat van ban theo chuyén dé, linh vuc.

Trong truong hop Danh muc téng hop cic van ban thudc d6i twong hé thong héa ddng thoi 1a
Danh muc vidn ban con hi¢u luc thi bd sung cum tur “déng thoi 14 Danh muc vdn ban con hi¢u
luc trong ky hé thong héa ...” (dugce trinh bay trong ngodc don) vao sau tén danh muc.

() Truong hop tinh dén thoi diém hé théng héa (31/12) ma van ban chua c6 hi¢u luc thi ghi 15
“Chua ¢6 hiéu luc” hodc van ban da hét hiéu luc mot phan thi ghi rd “Hét hiéu luc mot phan”.

(3 ) Téng s6 van ban thudc dbi tuong hé théng hoa hoac téng ra soat hé théng van ban hoac ra

soat van ban theo chuyén dé, linh vuec.
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Maiu 4a. Danh muc vin bin quéin ly ndi bd hét hiéu lwc toan bd hoic mot
phén (phuc vu cho viéc cong b dinh ky hang nim)

BO TAI CHINH CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DAI HQC Doc lap - Tw do - Hanh phic

TAI CHINH QUAN TRI KINH DOANH

Hung Yén, ngay ....... thang......nam 20...

DANH MUC
VAN BAN QUAN LY NOI BO HET HIEU LUC TOAN BQ HOAC MQT PHAN
THUOQC LINH VUC QUAN LY CUA .....
NAM ...

A. VAN BAN HET HIEU LUC TOAN BQ NAM ...

PR ] Tén goi cua
n : S0, Ky hi¢u; ngay, — ; : £ "
Tén loai i . X vian ban/Trich Ly do hét Ngay hét
TT . thang, ndm ban hanh L. " o
van ban . yéu ndi dung hi¢u lue hicu luc
van ban L
van ban
1
2
B. VAN BAN HET HIEU LUC MOT PHAN NAM ...
S6, ky hiéu; ngay,
thang, nim ban hanh Noi dung, £ oz
Tén loai 8 . L . g‘ Ly do hét Ngay het
TT ’ van ban; tén goi cua quy dinh hét . .
van ban 2 | s . hi¢u lue hi¢u lwe
van ban/trich yéu ndi hicu lue

dung cia van ban
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C. VAN BAN HET HIEU LU'C TOAN BQ TRUOC NGAY 01/01/...(")

. Tén goi cii
S0, ky hi€u; ngay, gl cia

Tén loai vin ban/trich | Lydohét | Ngay hét
TT o thang, nim ban hanh £ ne }jA .gA ¢
van ban . yéu ngi dung hic¢u luc hi¢u luc
van ban L
cda van ban
1
2

D. VAN BAN HET HIEU LU'C MOT PHAN TRUOC NGAY 01/01/...¢%)
S6, ky hiéu; ngay,

. . thang, ndm ban hanh Noi dung, i p oz
Tén loai A ol . 2 Ly do hét Ngay hét
TT o van ban; tén goi cua quy dinh hét . i
van ban ; i 5k . hi¢u luc hicu luc
vin ban/trich yéu ni hiéu luc

dung cia vin ban

Ghi chii:
(') ®) Truong hop vin ban hét hiéu lyc toan b hogec mot phan thude dbi tuong clia ky cong bo
trudc nhung chua dugce cong bé thi dua vin ban d6 vao danh muc van ban dé cong bo.
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MAu 4b. Danh muc vin ban quan Iy ndi by hét hiéu lye toan b hoic mot phan

BO TAI CHINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC Doc lap - Tw do - Hanh phic

TAI CHINH QUAN TRI KINH DOANH

Hung Yén, ngay ....... thang.......nam 20...

DANH MUC
VAN BAN QUAN LY NOI BQ HET HIEU LUC TOAN BQ HOAC MQOT PHAN
THUQC LINH VUC QUAN LY CUA TRUONG PAI HQC TAI CHINH-QUAN
TRI KINH DOANH TRONG KY HE THONG HOA ...(")

A. VAN BAN HET HIEU LUC TOAN BQ

$6, k¥ hi¢u; nga Tén goi cua
Tén loai 20, KY MICU; N8AY> | 5n ban/Trich | Ly dohét | Ngay hét
TT . thang, ndm ban hanh - n .
van ban . yéu ni dung hi¢u luwe hic¢u lue
vin ban e .
van ban
I. LINH VUC...
1
2
.. LINH VUC...
Tong s6 (°): ... viin bin
B. VAN BAN HET HIEU LUC MQT PHAN
S6, ky hiéu; ngay,
- < § Nobi ) )
Tén loai th? ng,vnamAban h aflh w (.iung,’( Ly do heét Ngay hét
TT L = van ban; tén goi cua quy dinh hét - A
van ban -y 2 RIS cn hi¢u lwe hic¢u lue
vian ban/trich yéu noi hi¢u luc A
dung cia vin bén
I. LINH VUTC...
1
2
.. LINH VUC...
Téng ) (2): ... vin ban

Ghi chu:

(1) Tén danh muc co thé thay d6i can cir vao muc dich, pham vi, déi tuong, phuong thirc hé
théng hoa, tong ra soat hé théng van ban hay ra soat van ban theo chuyén dé, linh vuc.

(*) Tong s6 vin ban thudc déi twong hé théng hoéa hodc tong ra soat hé théng van ban hodc ra
soat van ban theo chuyén dé, linh vuc.
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Mau 5. Danh muc van ban quén ly n¢i bo con hi¢u luc

BO TAI CHINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DAI HQC Poc lap - Tw do - Hanh phic

TAI CHINH QUAN TRI KINH DOANH

Hung Yeén, ngay ....... thang......nam 20...

DANH MUC
VAN BAN QUAN LY NOI BQ CON HIEU LUC
THUOC LINH VUC QUAN LY CUA TRUONG PAI HQC TAI CHINH-QUAN
TRI KINH DOANH TRONG KY HE THONG HOA ....()

S6, ky hiéu; A
o ind Tén goi caa vin

TT T?n l()}ll ngay, thm}g, ban/Trich y&u ngi Tholdlem co Ghlzchu
van ban nam ban hanh . e g hié¢u lue @)
e 2z dung cta van ban
van ban
I. LINH VUTC ...

II. LINH VUC ...

.. LINH VUC ...

Téng s6 (): ... viin ban

Ghi chu:

(') Tén danh muc c6 thé thay d6i can ctr vao muc dich, pham vi, dbi tuong, phuong thirc hé
théng hoa, téng ra soat hé théng van ban hay ra soat vin ban theo chuyén dé, linh vuc.

(*) Trudng hop tinh dén thoi diém hé théng héa (31/12) ma véan ban chua ¢6 higu luc thi ghi rd
“Chua ¢6 hiéu luc” hodc van ban da hét hiéu luc mét phan thi ghi rd “Hét higu luc mot phan”.

(3 ) Téng s6 vin ban thudc dbi tuong hé théng hoa hoic tong ra soat hé théng vin ban hodc ra

so4t vidn ban theo chuyén dé, linh vuec.



